
 

装備仕様書 

 

1 装備シール種類 

装備品名 装備箇所 負担 備考 

蔵書ラベルa（水色） 

ケース 図書館 
縦2.5cm×横4.5cm 

図書館指定のOCRバーコード併用ラベル 

蔵書ラベルb（黄色） 

蔵書ラベルc（灰色） 

蔵書ラベルd（ピンク） 

背ラベル ケース 事業者 
縦2㎝×横1㎝程度 3段ラベル 

水色の枠付き※ 

登録番号ラベル＊ DVD・解説書 事業者 縦1cm×横4cm程度 白地に黒字 

啓蒙シール（図書館で映

像資料を～） 
ケース (事業者) 縦8cm×横8cm程度 

「巻セット」ラベル ケース 事業者 縦1cm×横3cm程度 白地に黒字 

「解説書あり」ラベル ケース 事業者 縦1cm×横3cm程度 白地に黒字 

「枚組」ラベル ケース 事業者 縦1cm×横3cm程度 白地に黒字 

館名ラベル ケース 事業者 縦0.9cm×横2.1cm程度 紺の枠付き 

ラベルキーパー 必要箇所 事業者  

ICタグ ケース 図書館 棒状タイプ 

注意喚起シール ケース 図書館 縦4㎝×横8.5㎝程度 白地に黒字 

両面テープ ケース 事業者  

※背ラベルの色味・サイズは下記の製品を参考とすること 

埼玉福祉会 ＡＶラベル（映像資料用シール）品番：2410-0023（横12mm×縦22mm、青色） 

伊藤伊  ＡＶ資料用3段ラベル№2218（5）水色（横12mm x 縦21mm)  

＊登録番号とは、蔵書ラベルに記載された番号のこと。登録番号ラベルは複数回の利用に耐えられる素

材とすること。 

 

２ DVD・ケースの装備（各種ラベル及びシールの貼付位置については「装備仕様書別紙」別紙1・2を

参照のこと。） 

ケースは現物が入っていたケースを使用し、ふたの開閉ができる状態にしておく。 

(1) ケースに透明ビニールの上がけがあり、その内側にタイトル等が記載されている用紙（以後ジャケ

ットと表示する）がある場合は、装備ラベルはジャケットに直接貼付して上がけの内側に入れ、ラベ

ルキーパーはかけない。 



 

(2) ケースに透明ビニールの上がけ・ジャケットがない場合、装備ラベルはケースに貼付し、それぞれ

のラベルにラベルキーパーをかける。 

ア 背ラベル 

背ラベルには、図書館から指示された請求記号を付与する。 

背ラベルは背の地から1cmの位置に貼付する。 

フォントはMSPゴシック、10ポイント、半角文字を使用する。 

      基本         邦画         洋画      アニメ（778.77） 

 

 

 

 

 

 

イ 蔵書ラベル 

蔵書ラベルは、４種類あるので、下記の表に従い館別に貼付する。 

各タイトルに貼付する登録番号は、図書館が作成したリストに従って貼付する。 

蔵書ラベルは､背を左にして表面の背、地から1cmの位置に貼る。貼付位置がタイトルにかかる

場合は、タイトルを避け、所定の位置に近い部分に貼付する。 

 館名 色 

蔵書ラベルa さんくす図書館 水色＊ 

蔵書ラベルb 江坂図書館 黄色＊ 

蔵書ラベルc 千里山・佐井寺図書館 灰色＊ 

蔵書ラベルd 中央図書館 ピンク 

千里図書館 

千里丘図書館 

健都ライブラリー 

北千里図書館 

山田駅前図書館 

※在庫がなくなり次第、「蔵書ラベルd」に統一していく。 

ウ 注意喚起シール（CD・DVDの利用について（注意）） 

啓蒙シールの2.5cm程下・中心部分に貼付する。短辺を両面テープで貼付し補強する。組物の場

合は、DVDケース左側部分のトレイ上部に、ディスクホルダーにかからないように、文字がない

余白部分のシールを切取り、貼付する。 

NDC３桁 

巻 次 

  Ｈ 

タイトルの頭 1

（濁音2）字 

巻 次 

  Ｙ 

タイトルの頭 1

（濁音2）字 

 

巻 次 

  Ａ 

タイトルの頭 1

（濁音2）字 

 

巻 次 



 

 

エ 啓蒙シール（「図書館で映像資料を利用するみなさんへ」） 

ケースを開き DVD 格納部と対称部分の中央に位置するように、天から 2cm・背から 2.5cm の

位置に貼付する。DVD購入時に啓蒙シールが付いているものは、それを使用する。ない場合には、

シールを作成して貼付する。 

      ＜啓蒙シール見本＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

オ 「巻セット」ラベル・「枚組」ラベル・「解説書あり」ラベル 

「巻セット」ラベルは、図書館が巻セットを指定した資料に貼付する。 

「枚組」ラベルは、１つのケースに複数のDVDが入っている資料に貼付する。 

「解説書あり」ラベルは、図書館が解説書と指定した資料に貼付する。 

「巻セット」「枚組」「解説書あり」ラベルは、「蔵書ラベル」上部にそれぞれ貼付する。複数を同時

に貼付する場合は、上から「巻セット」「枚組」「解説書あり」の順で貼付する。 

カ 館名ラベル 

「蔵書ラベル」上部に左揃えで貼付する。「巻セット」「枚組」「解説書あり」ラベルがある場合は、

一番上に貼付する。館名の表記は、「中央」「千里」「さんくす」「江坂」「千里山・佐井寺」「千里丘」

「健都」「北千里」「山田駅前」とする。 

キ ICタグ（貼付位置については、「装備仕様書別紙」別紙４を参照のこと。） 

棒状タグをケースに入っているジャケットの裏、背の際の地から1cmの位置に貼付する。 

ジャケットがない場合は、貼付せずにケースに同封して納品する。 

ク 登録番号ラベル（貼付位置については、「装備仕様書別紙」別紙４を参照のこと。） 

図書館で映像資料を利用するみなさんへ 

この映像ソフトは著作権者（映画配給会社など）から、利用者のみなさんが

図書館等の施設や家庭内で、個人の視聴を目的として貸出を許可されたもの

です。著作権者に無断でダビング（複製）したり、上映・放送に使用するこ

とはできません。 

利用者のみなさんが著作権を尊重して、正しく利用されるようお願いいたし

ます。 

使用上のご注意 

★DVDは丁寧に扱いましょう。 

★DVDは直射日光があたる場所や高温高湿の場所に放置しないでください。

また温度差の激しい場所に保管しないでください。 

★記録面に傷や汚れ、ホコリ、水（油）滴などが付かないようにお取り扱い

ください。また、ディスクをケースから取り出すときにも記録面に触れな

いようにしてください。 



 

登録番号ラベルにチェックデジットを除いた登録番号をナンバリングし、DVDを正位置（文字が左

から右に読める向き）に置いた状態でディスクホルダーから1cm上の位置に貼付する。 

DVDが複数枚の場合は、総枚数が分かるように登録番号の後ろに記入する。 

（例）DVDが3枚ある場合 （1/3、2/3、3/3） 

 

 

          １枚目         ２枚目         ３枚目 

 

３ 解説書などの付録物の装備（各種ラベルの貼付場所については、「装備仕様書別紙」別紙３を参照の

こと。） 

(1) 冊子体の場合 

解説書は表を上にして表面の前小口・地から１cm の位置に登録番号ラベルを貼付し付録物ととも

にケースに入れて納品する。登録番号ラベルの貼付位置がタイトルなどにかかる場合は指定の位置に

近い表面の無地部分に貼付する。 

(2) 一枚物の場合 

解説書は、タイトルが表示されている部分が上にくるように折りたたんで表面の右、地から１cmの

位置に登録番号ラベルを貼付し、付録物とともにケースに入れて納品する。登録番号ラベルの貼付位

置がタイトルなどにかかる場合は、指定の位置に近い表面の無地部分に貼付する。 

(3) 登録番号ラベル 

登録番号ラベルにはチェックデジットを除いた7桁の登録番号をナンバリングする。 

 

４ その他 

この装備仕様の基本型に当てはまらない資料形態の場合は、事前に図書館と調整を行って装備を行うこ

と。 
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