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令和８年度吹田市国民健康保険資格確認書等封入封緘及び資格確認書等作成業務 

仕様書 

 

１ 委託期間 令和８年５月 25日（月）～令和８年７月 31日（金） 

 

２ 納品場所 吹田市役所、吹田郵便局、吹田千里郵便局 

 

３ 業務内容 ①封入封緘 

ア．資格確認書 

          総件数  約１４，０００世帯（見込み）  

           封入内容 連続帳票のため、裁断の作業を要する 

                納品される資格確認書の並びは、枚数、市内市外

区分郵便番号、被保険者番号順。 

被保険者番号ごとに封入すること。 

           封入物  資格確認書、案内文（巻三つ折り） 

                 案内文は下記④を参照 

           封入単位 被保険者番号ごと 

                封入後、郵便番号５６４、５６５、市外に分ける 

納品日  令和８年７月 16日（木） 

イ．資格情報のお知らせ 

           総件数  約２８，０００世帯（見込み）  

            封入内容 単票、紙折り（巻三つ折り）を要する 

                 納品される資格情報のお知らせの並びは、枚

数、市内市外区分、郵便番号、被保険者番号

順。被保険者番号ごとに封入すること。 

            封入物  資格情報のお知らせ、案内文（巻三つ折り） 

                 案内文は下記④を参照 

封入単位 被保険者番号ごと 

                 封入後、郵便番号５６４、５６５、市外に分け 

   る 

   納品日  令和８年７月 16日（木） 

 

        ②資格確認書台紙作成 

           総件数  ２５，０００枚 

               連続帳票 

               横１０インチ×縦４．５インチ 

               上質紙１３５Ｋｇ 

               茶色（ANTONE724U相当） 

   納品日  令和８年７月１日（水） 

 

③送付用封筒（窓付き）作成 

           総件数 ４８，０００件 
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               内１８，０００件 「簡易書留」表記あり 

                        「資格確認書在中」 

               内３０，０００件 「簡易書留」表記なし 

         「資格情報のお知らせ在中」 

 

④資格確認書等に同封する案内文作成 

           総件数 ４８，０００件 

                １件あたりＡ４サイズ１枚（両面印刷） 

               再生紙可（案内文原稿は市より提供）  

                             

４ 作業手順 

上記②の資格確認書台紙を吹田市役所に納品 令和８年７月１日（水） 

 

① 吹田市役所にて資格確認書、資格情報のお知らせを印刷 

 

② 印刷済資格確認書、印刷済資格情報のお知らせ、簡易書留用交付簿 

世帯人数別仕分け簿を引き渡し 

令和８年７月７日（火） 

受託業者にて封入封緘作業 

 

③ 引  抜 抜き対象シーケンス番号送信 令和８年７月７日（火） 

引抜内容 引抜用データをもとに対象書類を封入封緘郵便物から引抜き市役所 

     納品とする。また、書留用交付簿を見え消し修正する。 

引抜件数 約４０件（見込み）  

 

④ 納品 吹田市役所（引抜分）、吹田郵便局、吹田千里郵便局  

令和８年７月１６日（木）  

 

５ その他 

  ・参考データ  

令和７年度資格確認書封入封緘 世帯人数別件数（概算） 

          １人世帯 １３，０００件 

          ２人世帯  ２，２００件 

          ３人世帯    ５８０件 

          ４人世帯    ２７０件 

          ５人世帯     ９０件 

          ６人世帯     １０件 

          ７人以上世帯   １０件 

      令和７年度資格情報のおしらせ封入封緘 世帯人数別件数（概算） 

          １人世帯 １８，５００件 

          ２人世帯  ５，２００件 

          ３人世帯    ８００件 
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          ４人世帯    ３００件 

          ５人世帯     ８０件 

          ６人世帯     １０件 

          ７人以上世帯    ５件 

  ・詳細な内容は、適宜協議する。 


