
吹田市立図書館（北部）清掃業務共通仕様書 

 

 この仕様書は、発注者と受注者との間で当該清掃業務について定めるものとし、施設の保

全、環境衛生、美観維持を図ることを目的とする。 

 受注者は、誠実かつ責任をもって従事し、当該業務に付随して必要と認められる軽微な業

務についても、契約金額内で実施するものとする。 

 

１ 業務名 

   吹田市立図書館（北部）清掃業務 

（千里山・佐井寺図書館、千里丘図書館及び山田駅前図書館山田分室） 

 

２ 業務場所 

（1） 千里山・佐井寺図書館  吹田市千里山松が丘２５番２号 

（2） 千里丘図書館      吹田市千里丘上１４番３３号 

（3） 山田駅前図書館山田分室 吹田市山田西２丁目５番１号 

 

３ 業務概要 

   上記２（1）～（3）の業務場所の清掃業務を行うものとする。 

（詳細は、別紙各業務場所の詳細仕様書のとおり） 

 

４ 履行期間 

   令和７年２月１日から令和１０年１月３１日まで 

   （地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３４条の３の規定に基づく長期継続契約） 

 

５ 就 業 

 (1) 日常清掃  年末年始（１２月２９日～１月３日）を除く毎日 

(2) 定期清掃  発注者と受注者が協議のうえ決定した日及び時間 

 (3) (1)及び(2)にかかわらず、特に発注者が命じたときは従事する。 

(4) その他、発注者の指示する業務 



６ 従事員の遵守事項 

 (1) 服務中は、受注者から支給される制服及び社名札を着用する。 

 (2) 業務上知り得た秘密は、いかなる事由を問わず洩らしてはならない。履行期間満了後 

も同様とする。 

(3) 本業務並びに他業務の円滑な業務執行のため、各従事員と協力し合わねばならない。 

 

７ 条件付解除 

本業務の契約は、地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３４条の３の規定に基

づく長期継続契約であるため、この契約の締結する日の属する年度の翌年度以降におい

て、当該契約に係る発注者の歳出予算において減額又は削除があった場合、発注者はこ

の契約を変更し、又は解除することができる。 

 

８ そ の 他         

(1) 受注者は、本業務において、業務遂行能力を有し、適正な執行体制を有すること。 

また、発注者の指示に迅速かつ柔軟に対応すること。 

(2) 受注者は、同規模の施設において清掃の業務を行った実績を有する人員を、本業 

務に従事させること。 

(3) 業務に必要な清掃用具、消耗品については一切受注者の負担とし、品質良好なものを

使用する。（トイレットペ－パ－、石けん水、汚物缶用ビニ－ル袋等） 

 (4) 業務に必要な電気、ガス、水道については、発注者は受注者に無償で使用させる。 

 (5) 業務に使用する洗剤類、トイレ用石鹸、ワックス等は、シックハウス対策用の製品を

使用する。 

（6） 業務完了後は、速やかに清掃業務完了報告書を提出すること。 

  (7) 施設や設備、備品を傷めることのないよう留意すること。万一、施設等を破損した

場合は、直ちに発注者に報告し、その指示に従って受注者負担で修復すること。 

 

この仕様書に定めのないものについて疑義が生じたときは、発注者と受注者が協議のうえ、

発注者の指示によるものとする。 
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吹田市立図書館（北部）清掃業務詳細仕様書（千里山・佐井寺図書館） 

 

１ 業務場所 

 千里山・佐井寺図書館 吹田市千里山松が丘２５番２号 

 

２ 就業時間 

   年末年始（１２月２９日～１月３日）を除く毎日 概ね午前８時から午後５時まで 

受注者は、受注者の従事員を必ず１人は午後５時まで常駐させること。 

 

３ 業務内容等 

（1）日常清掃 

 

 

  

 

 

作 業 場 所 作  業  内  容 

東

１

Ｆ 

通路・エントランス・風除室・雑誌・ＡＶ

コーナー、児童コーナー、カウンター、作

業スペース・書庫スペース、その他 

ア フローリング、ビニル床は、清掃箇所

の優先順位を決め、必要に応じ床面の

除塵を行う。(真空掃除機掛け、ダスタ

ーモップ掛けまたは、自在箒等のいず

れかの方法、或いは組み合わせて行う)

その後必要に応じ、よく絞ったモップ

で水拭き又は空拭きを行う 

イ カーペット床は真空掃除機掛け 

ウ 除塵マット部分は真空掃除機掛け 

エ 書架・机・椅子類の清拭、整列 

オ ゴミ処理 

カ ドアの拭き掃除（週１回） 

キ 出入口等のガラス清掃 

ク 通路、エントランス・風除室等は巡回

清掃 

東

２

Ｆ 

通路・カウンター、大型本コーナー 

一般資料コーナー、作業スペース 

休憩コーナー、書庫スペース、その他 

東

３

Ｆ 

廊下・事務室・ボランティア会議室 

対面朗読室、録音室（３室）、デイジー

室、点字室・書庫スペース、その他 

西   

１

Ｆ 

廊下・エントランス 

多目的室（倉庫も含む） 

予備室、その他 

西

２

Ｆ 

参考図書・情報コーナー 

その他 
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※閲覧室については、午前１０時までに清掃を終えること。 

 

 

(2) 定期清掃 

清掃種別 清掃場所 清掃回数・内容 

ビニルタイル

床面の洗浄 

 

書庫・トイレ以外の全床面 ア 年６回 

イ 洗剤による洗浄の上ワックス塗布 

書庫床面 ア 年２回 

イ 洗剤による洗浄の上ワックス塗布 

ウ 年４回ダストコントロール・モップかけ 

トイレ床面 ア 年１回 

イ 洗剤による洗浄の上ワックス塗布 

 作 業 場 所 作  業  内  容 

便 

所 

・ 

階 

段 

・ 

湯

沸

室 

・ 

Ｅ 

Ｖ 

東１Ｆ＝階段・ＥＶ・便所  

 

東２Ｆ＝階段・ＥＶホール 

 

東３Ｆ＝階段・ＥＶ・便所・ 

給湯室 

 

西１Ｆ＝階段・便所・ 

    給湯室・復元階段 

 

西２Ｆ＝階段・便所・復元階段 

        

ア フローリング、ビニル床、磁器タイル床面の掃き

掃除（上記掃き掃除に準ずる） 

イ フローリング、ビニル床、磁器タイル床面は必要

に応じて拭き掃除 

ウ カーペット床面の真空掃除機掛け 

エ ゴミ箱・ゴミ処理 

オ 便所は、便器、手洗い器、流し場等は、トイレク

リーナー等を用いて入念に行う。必要に応じデッキブ

ラシ等で、水洗いを行う。 

カ ペーパー、石鹸水等の補充 

キ 鏡磨き 

ク 衛生陶器清掃 

ケ トイレ壁面清掃 

コ トイレ低所金属磨き 

サ 給湯室清掃 

シ ドア、手摺りの拭き掃除、展示ケース等の清掃 

ス ＥＶ内清掃 

セ 出入口等のガラス清掃 

ソ 巡回清掃 

そ

の

他 

玄関 ア 玄関ドア、壁面、玄関前利用板の清拭 

イ 床面の掃き掃除（真空掃除機掛け） 

ウ 巡回清掃 

ゴミ置場・館外周囲 ア 館外周囲は、掃き掃除を行う 

駐輪場・駐車場・駐車場溝 ア 床面掃き掃除及び必要に応じて洗浄 

テラス ア 必要に応じて掃き掃除及び拭き掃除 
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清掃種別 清掃場所 清掃回数・内容 

フローリング床部分の洗

浄及び補修 

１・２階廊下以外の全床

面 

（復元教室は除く） 

ア 年６回  

イ 洗剤による洗浄の上ワックス塗布 

ウ 不良部分があれば適宜補修 

１・２階廊下床面 

（復元教室前の廊下は除

く） 

ア 年１回  

イ 洗剤による洗浄の上ワックス塗布 

ウ 不良部分があれば適宜補修 

EV内床面の洗浄 EV内床面 ア 年６回  

イ 洗剤による洗浄 

除塵マットの洗浄 除塵マット全部分 ア 年４回 

イ 洗剤による洗浄 

カーペットの洗浄 カーペット全部分 ア 年５回 

イ 洗剤による洗浄 

外周窓ガラス清掃 

（カーテンウォール含

む） 

全館窓ガラス部分 ア 年２回 

イ ガラスの清拭（内外） 

机・椅子類の洗剤清拭 事務用を除く各室の机、

椅子類 

ア 年２回 

ブラインドの清拭 全階のブラインド部分 ア 年１回 

煤払い 全館 ア 年２回 

東館書庫の棚板の除塵 東館書庫の書籍・空ラッ

ク 

ア 年１回 

イ 乾拭き 

ウ ハタキ等にて除塵（本の上） 

開架書架の天板の清拭 東館・西館の開架低書架 ア 週１回 

東館・西館の開架高書架 ア 月１回  

露台の清掃 西館露台 ア 年４回 

除草 緑被地 ア 年２回 

樋のごみ掃除 西館 ア 適宜（雨樋が、落ち葉等でつまら

ないように行う） 

落ち葉の掃除 図書館敷地建物周囲（駐

車場・駐輪場及び図書館

前道路を含む）、東館前

家屋の庭及び家屋前道路 

ア 適宜 

加湿装置の汚れ点検 東館屋上 ア 毎月１回 

西館木部樹液除去 西館木部部分 ア 年１回 
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※  床面の洗剤による洗浄・ワックス塗布作業、及びタイル・カーペット・除塵マットの

清掃(洗浄)作業は、休館日(原則毎月最終木曜日、最終木曜日が祝日の場合は翌日の金曜

日)の前日の夜間(原則午後５時３０分～午後９時)に作業を終了するものとする。ただし、

業務が残った場合は、休館日に図書館業務に支障の無いように留意して実施する。年末

年始については別途協議する。 

 

(3) その他発注者の指示する業務 

 

４ 主たる作業対象面積 

 西館１階 298㎡ ２階 403.16㎡ 

 東館１階 806.77㎡ ２階 791.81㎡ ３階 695.86㎡ 

 外回り 

 



















吹田市立図書館（北部）清掃業務詳細仕様書（千里丘図書館） 

 

１ 業務場所 

千里丘図書館 吹田市千里丘上１４番３３号 

 

２ 就業時間 

年末年始（１２月２９日～１月３日）を除く毎日 午前中４時間程度 

  

３ 業務内容 

（1） 日常清掃 

場  所 
面 積

（㎡） 
材 質 清 掃 内 容 

１階児童書エリア＊ 160.37 コルクタイル 

（一部タイルカー

ペット） 
・コルクタイル部分は真空掃除

機による除塵後、からぶき、

または紙モップ掛け 

・書架、机、椅子類の清拭、整

列 

・マット、タイルカーペット部

分は真空掃除機による除塵 

・くず入れの掃除及びごみ処理 

・壁面（ビニルクロス）及び壁 

 面サインの水拭き 

・ＥＶホール手すりの清拭 

・ＥＶホール 1階冷水器の清掃 

２階一般書エリア＊ 234.3 

１階カウンター＊ 22.96 

タイルカーペット 
２階対面朗読室＊ 7.6 

２階事務室(含２階カ

ウンターコーナー）＊ 
62.9 

２階更衣室（２室）＊ 
5.91 

タイルカーペット 
3 

トイレ前廊下１階＊ 6 
ビニル床シート 

      ２階＊ 5.6 

ＥＶホール１階＊ 10.5 
タイルカーペット 

     ２階＊ 10.5 

 

 

 

 

 

 



場  所 面 積

（㎡） 

材 質 清 掃 内 容 

１階多目的室＊ 19.25 タイルカー

ペット 

真空掃除機による除塵 

壁面ビニルクロス部分、パーテーション、

扉の水拭き、壁面腰板部分のからぶき 

傘立ての拭き掃除、下足箱の拭き掃除 

１階授乳室 5.34 ビニル床シ

ート 

流し台（流し台下の棚も含む）の清掃、ゴ

ミ処理 

ベビーベッド・チェアなどの水拭き 

くず入れの掃除、ゴミ用袋かけ替え 

床面の掃き掃除 

２階湯沸室 3.36 タイルカー

ペット 

真空掃除機による除塵 

流し台の清掃、ゴミ処理 

湯沸器具 

くず入れの掃除、ゴミ用袋かけ替え 

１階男子トイレ 10.5 ビニル床シ

ート 

床面、壁面（ビニルクロス）手すり、おむ

つ交換台（多目的トイレのみ）ベビーキー

プなどの拭き掃除 

便器、多目的トイレのオストメイト、手洗

い器の磨き粉による掃除（便器の汚染個

所、温水洗浄機の掃除は念入りにする。） 

トイレットペーパー、石鹸水等の補充 

鏡磨き 

汚物入れの処理、袋のかけ替え 

くず入れの掃除、エアータオル（多目的ト

イレを除く）の掃除 

１階女子トイレ 10.5 

１階多目的トイレ 5.75 

２階男子トイレ 13.65 

２階女子トイレ 19.25 

階段室＊ 19.25 タイルカー

ペット 

真空掃除機による除塵 

手すり、壁面、ショーケースの清拭 

風除室＊ 9 磁器タイル 床面の掃き掃除 

出入口ドアの拭き掃除 

壁面、案内板の拭き掃除 

エレベーター内＊ 

（13人乗り） 

2.16 ビニルタイ

ル 

床面の掃き掃除 

壁面、鏡、案内板、手すりの拭き掃除 

・＊部分の清掃については、開館時刻（午前 10時）までに清掃を終えること。 

 

 

 



以 下 外 回 り 

場  所 
面積

（㎡） 
材 質 清 掃 内 容 

外回り溝   掃き掃除、必要に応じて洗浄 

敷地内外通路 

（歩道部分含む） 
  

掃き掃除 駐輪場   

外階段（地上～屋上）   

ゴミ庫 3.08  
掃き掃除、必要に応じて洗浄 

ごみ収集業者への廃棄物の引き渡し 

植え込み 

（屋上緑化除く） 
  

散水（北側のみ） 

除草 

館名サイン・屋外掲示

板・返却ＢＯＸ 
  清拭 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（2） 定期清掃 

（おおむね２月・５月・８月・１１月） 

清掃種別 清 掃 場 所 清掃内容・回数 

コルクタイル床面 １階児童書エリア、２階一般書エリア 

神戸コルク製ソフ

トクリーナーで洗

浄、同社製樹脂ワ

ックス掛け 11月 

タイルカーペット

床面・除塵マット

の洗浄 

１階カウンター、多目的室、２階カウンター、

事務室、更衣室、湯沸し室、対面朗読室、階段

室、ＥＶホール、風除室（除塵マット） 

洗剤による洗浄 

年４回 

ビニル床面の洗

浄・ワックス 

１階、２階男子女子トイレ、多目的トイレ、授

乳室、１階２階廊下、２階書庫、エレベーター

内 

洗剤による洗浄、

ワックス掛け  

年４回 

モルタル金テコ仕

上げ床面 
１階倉庫、返却ＢＯＸ室 掃き掃除 年４回 

窓ガラス清掃 

１階、２階東面、ＥＶホール西面、１階児童室

エリア南面、１階多目的室南面、１階授乳室西

面、階段室吹き抜け、２階更衣室西面他（約

210㎡） 

窓ガラスの清拭

（内側・外側）年

１回  

（おおむね８月） 

ブラインドの清拭 １階、２階東面 約 156㎡ 
年１回  

（おおむね８月） 

書架の天板の清拭 １階、２階木製書架 年４回 

網戸の清掃 
１階女子トイレ、授乳室、多目的室 

２階男子女子トイレ、２階西更衣室 

網戸の清拭 

（内側・外側） 

年４回 

屋上床面の洗浄 屋上床面 

高圧洗浄 

年１回 

（おおむね５月） 

屋上排水口の清掃 屋上排水口、屋上溝 

ごみの除去及び掃

き掃除、必要に応

じて洗浄 

年１回 

（おおむね５月） 

 

（3） その他発注者の指示する業務 
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 凡例 

1. …FLからのレベルを示す。
（特記なき限りFL±0）
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吹田市立図書館（北部）清掃業務詳細仕様書（山田駅前図書館山田分室） 

 

１ 業務場所 

   山田駅前図書館山田分室 吹田市山田西２丁目５番１号 

 

２ 就業時間 

   年末年始（１２月２９日～１月３日）を除く毎日 午前中３時間程度 

 

３ 業務内容 

 (1) 日常清掃 

清掃場所 清掃内容 

 エレベーター前ホール・ 

 エレベーター内・閲覧室・ 

書庫・事務室（湯沸スペース

を含む）・更衣室 

 ・床面の掃き掃除と化学雑巾がけ 

・エレベーター前マットの除塵及び洗浄 

・書架・机・椅子類の清拭、整列 

・くず入れの掃除 

ト イ レ  ・床面及び壁面（タイル）の水拭 

 ・便器、手洗器の磨き粉による掃除（便器の汚れは特に

念入りにする。） 

 ・汚物入れ・ゴミ箱の処理 

 ・トイレットペーパー及び石鹸水の補給 

西側階段（１階から２階への

階段は除く） 

・床面の掃き掃除 

駐輪場 

 

・雑草・ゴミの除去、掃き掃除 

 湯 沸 スペース 

（事務室内） 

 

・壁面（タイル）の水拭 

・ガス器具・ガステーブルの掃除 

 ・流し場の磨き粉による掃除 

 ・流しの清掃、ゴミ処理 

  

 

 

 

 

 



(2) 定期清掃 

清掃種別 清掃場所       清掃内容 

 床全面のワック

ス塗布 

 

閲覧室・事務室・書庫・ 

トイレ・階段・ 

エレベーター前ホ－ル・ 

エレベーター内 

 ・年４回（除塵後実施すること） 

・おおむね６月・９月・１２月・３月 

・うち１回、洗剤による洗浄のうえワッ

クス塗布 

 窓ガラスの清拭 

    (50 ㎡） 

  ３階部分の全部 

 

 ・年１回（内側・外側とも） 

・おおむね１０月 

 東側非常階段  東側非常階段（１階から

２階への階段は除く） 

 ・月 1回 

・床面の掃き掃除 

 屋上の清掃 1階書庫・空調機械室の

屋上 

 ・年１回 

・ゴミ・泥等の除去 

    

 (3) その他、発注者の指示する業務 



1F 

返却ポスト 

 

男子便所 

女子便所 

身障者 
便所 

書庫 7.05 ㎡ 

PS 

更
衣
室 

更
衣
室 

EV 

ホール 

事務室 
43.05㎡ 

EPS 

閲覧室 
293.47 ㎡ 

DS 

エレベータ 
6.05 ㎡ 

更衣室・トイレ 
30.20 ㎡ 

DN 

山田駅前図書館 山田分室 

DN UP 

書庫 
20.00 ㎡ 
浄水槽 
ポンプ室 

ゴミ置き場 

自転車 
駐輪場 

自転車 
駐輪場 

3F（太枠内） 

1F 
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