
1 

 

業務フロー図（業務コード F12A、F12Cの初回の流れ） 

スケジュール 本市 受託者 

5月下旬 

 

 

 

契約締結後 

 

 

6月から 9月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

委託業務契約締結 

委託業務打合せ 

印字プログ

ラム開発 

通信環境 

整備 

印字テスト用データ作成 

テストデータ 

検査 

検査 

印字テスト 

封入テスト 

伝送テスト 

帳票作成 

検査 

良好 

不良 

不良 

不良 

不良 



2 

 

 

業務フロー図（業務コード F12A、F12Cの翌年度初回の流れ） 

スケジュール 本市 受託者 

翌年度 

6月初め 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6月 10日頃 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6月 10日頃 

+2日 

 

  

F12A、F12C 

印字データ 

印字データ

編集 

個別番号付番 

データ印字 

封入・封緘 

改刷 

ランク等による仕分け 

発送・納品（郵便局へ） 

データ消去等 

伝送 

F12B、F12D 

印字データ 

印字データ

編集 

伝送 

データ印字 

から 

ランク等による仕分け 

差し替え・抜き取り 

区分に応じた発送件数表 

市役所納品分（抜取分） 



3 

 

業務フロー図（業務コード F12E、及び F12Fの初回分までの流れ） 

スケジュール 本市 受託者 

5月下旬 

 

 

 

契約締結後 

 

 

6月から 9月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

委託業務契約締結 

委託業務打合せ 

印字プログ

ラム開発 

通信環境 

整備 

印字テスト用データ作成 

テストデータ 

検査 

検査 

印字テスト 

封入テスト 

伝送テスト 

帳票作成 

検査 

良好 

不良 

不良 

不良 

不良 



4 

 

 

業務フロー図（業務コード F12E、及び F12Fの初回分までの流れ） 

スケジュール 本市 受託者 

10月初め 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10月上旬 

  

印字データ 

印字データ

編集 

個別番号付番 

抜取データ 

データ印字 

封入・封緘 

改刷 

ランク等による仕分け 

発送・納品（市役所へ） 

区分に応じた発送件数表 

データ消去等 

伝送 

市役所納品分 

抜き取り 



5 

 

業務フロー図（業務コード F13Aの初回分までの流れ） 

スケジュール 本市 受託者 

8月下旬 

 

 

 

契約締結後 

 

 

9月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

委託業務契約締結 

委託業務打合せ 

印字プログ

ラム開発 

通信環境 

整備 

印字テスト用データ作成 

テストデータ 

検査 

検査 

印字テスト 

封入テスト 

伝送テスト 

帳票作成 

検査 

良好 

不良 

不良 

不良 

不良 



6 

 

 

業務フロー図（業務コード F13Aの初回分までの流れ） 

スケジュール 本市 受託者 



7 

 

10月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10月 

  

 

 

印字データ 

印字データ

編集 

個別番号付番 

抜取データ 

データ印字 

封入・封緘 

改刷 

ランク等による仕分け 

発送・納品（市役所へ） 

区分に応じた発送件数表 

データ消去等 

伝送 

市役所納品分 

抜き取り 
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業務フロー図（業務コード F13Bの初回分までの流れ） 

スケジュール 本市 受託者 

８月 

 

 

 

契約締結後 

 

 

9月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

委託業務契約締結 

委託業務打合せ 

印字プログ

ラム開発 

通信環境 

整備 

印字テスト用データ作成 

テストデータ 

検査 

検査 

印字テスト 

封入テスト 

伝送テスト 

帳票作成 

検査 

良好 

不良 

不良 

不良 

不良 



9 

 

 

業務フロー図（業務コード F13Bの初回分までの流れ） 

スケジュール 本市 受託者 

10月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10月 

  

印字データ 

印字データ

編集 

個別番号付番 

抜取データ 

データ印字 

封入・封緘 

改刷 

ランク等による仕分け 

発送・納品（市役所へ） 

区分に応じた発送件数表 

データ消去等 

伝送 

市役所納品分 

抜き取り 
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