
吹田市ホームページか
ら申込できます。

撮影場所：まちなかリビング北千里（北千里図書館）

問合せ先：吹田市朝日町3番412号
学校教育部教育総務室
電話：06-6155-8063

https://www.city.suita.osaka.jp/kosodate/1018299/1021237/1034495/1034498.html


 令和６年度吹田市教育委員会事務局職員 

採用候補者試験募集要項 一般事務（司書） 

1 

 

内容  

１ 募集職種、募集人数及び受験資格等 .............................................................. 2 

２ 募集職種、募集人数、受験資格等に関する注意事項 .................................... 2 

３ 試験の日時、会場、試験科目及び合格発表 ................................................... 3 

４ 試験科目及び合格の決定に関する注意事項 ................................................... 4 

５ 試験申込期間及び手続 .................................................................................... 4 

６ 合格から採用まで ........................................................................................... 7 

７ 試験結果の開示 ............................................................................................... 8 

８ 過去に実施した職員採用候補者試験実施状況 ............................................... 8 

９ 勤務条件等 ...................................................................................................... 9 

１０ 備考 ............................................................................................................ 11 

１１ 問合せ先 .................................................................................................... 11 

 

  



 令和６年度吹田市教育委員会事務局職員 

採用候補者試験募集要項 一般事務（司書） 

2 

 

１ 募集職種、募集人数及び受験資格等  

募集職種 募集人数 受験資格 主な勤務内容 

一般事務

（司書） 
若干名 

次の資格要件を同時に満たす人。 

(1) 平成元年 4 月 2 日以降に生まれた

人 

(2) 図書館法に基づく司書資格を有す

る人（令和 7 年 3 月 31 日までに

資格取得見込みの人を含む。ただ

し、司書補は不可） 

市立図書館での司

書業務及びその他

の勤務地において

司書資格をいかし

た業務（一般事務

が行う業務を含

む） 

 

２ 募集職種、募集人数、受験資格等に関する注意事項  

(1) 国籍は問いません。ただし、日本国籍を有しない人で、採用日において、法令に

より永住が認められていない人は採用されません。 

(2) 受験資格要件にある資格等については、資格証明書等の提出が必要となります。

申込時に提出する必要ありませんが、第 1 次試験合格者は成績証明書、卒業（見

込）証明書、司書資格取得（見込みを含む）に係る証明書等を提出してくださ

い。 

(3) 受験資格がないことが判明した場合は、不合格になります。また、採用後におい

ては、免職になります。 

(4) 募集人数については、現時点における予定に基づくもので、今後変わることがあ

ります。 

(5) 次の欠格条項のいずれかに該当する人は受験できません。 

  

【欠格条項】（地方公務員法第 16 条） 

次のいずれかに該当する人は、受験できません。 

１ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく

なるまでの者 

２ 吹田市の職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

３ 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第 60 条から第 63 条

までに規定する罪を犯し刑に処せられた者 

４ 日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
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３ 試験の日時、会場、試験科目及び合格発表  

 

第１次試験 第２次試験 第３次試験 

日時 
令和６年 9 月 29 日

(日)※１ 
令和６年 10 月下旬※２ 令和６年 11 月下旬※３ 

会場 

吹田市出口町 2 番 1 号 

吹田市立男女共同参画

センター（デュオ） 

吹田市内※２ 吹田市内※３ 

試験 

科目 

筆記試験 

（ＳＰＩ３能力検査

（大学卒業程度）及び

性格検査） 

適性検査 

口述試験 

（グループワーク及び

グループ討論） 

口述試験 

（個別面接） 

合格 

発表日 
令和 6 年 10 月中旬 令和 6 年 11 月中旬 令和６年 12 月中旬 

合格 

発表 

方法 

合格者本人あてに通知するほか、合格者の受験

番号を吹田市ホームページに掲載します。な

お、不合格者への通知は行いません。 

合否に関わらず本人あ

てに通知します。ま

た、合格者の受験番号

を吹田市ホームページ

に掲載します。 

※１ 受付及び試験開始時刻については、受験票送付時に通知します。 

※２ 詳細は第 1 次試験合格者へ通知します。 

※３ 詳細は第２次試験合格者へ通知します。 
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４ 試験科目及び合格の決定に関する注意事項  

(1) 定められた試験科目のうち、受験しない科目が一つでもある場合は失格としま

す。 

(2) 通知した試験日時及び会場の変更はできません。 

(3) ＳＰＩ３能力検査・性格検査については、点字又は試験問題の拡大による受験

が可能です。適性検査については、試験問題の拡大による受験が可能です。 

(4) 受験者数等の状況、また台風や災害等の発生により、やむを得ず試験日程や会

場を変更する場合があります。変更する場合はホームページ等で通知します。 

(5) ホームページ等の確認不足により受験ができなかった場合、本市は一切の責め

は負いません。 

(6)各試験の合格の決定は、試験ごとの結果に基づき決定します。ただし、第２次試

験以降の合格の決定において、試験結果が同点であることにより合格者を決定し

がたいときは、それまでの試験結果を基に、合格を決定することがあります。 

５ 試験申込期間及び手続  

令和 6年 8月 1日（木） 午前 10時から 

令和 6年 8月 30日（金） 午後 5時 30分まで 

インターネット申込みの場合（原則、インターネット申込みとします。） 

(1) 試験申込手続き 

吹田市ホームページの「【９月実施・一般事務（司書）】令和６年度吹田市教

育委員会事務局職員採用候補者試験の実施について」ページ内に試験申込フォー

ムへのリンクを設けます。試験申込フォームには、氏名、住所及び最終学歴等以

外にも志望理由等の入力が必要です。システム上、入力には一定の時間制限があ

ります。あらかじめ試験申込フォームで入力項目を事前に確認し、入力内容を準

備した上で手続きしてください。なお、試験の申込みには、システム上の利用者

登録は必要ありません。 

試験申込時に、顔写真のアップロードが必要です。顔写真は申込前３か月以内

に撮影した上半身脱帽、正面向で本人と確認できるものとします。アップロード

できるファイルの形式は、「.jpeg」、「.jpg」、「.png」等です。写真の推奨サ

イズは縦５６０ピクセル×横４２０ピクセルです。（アップロードできる画像サ

イズは最大１ＭＢです。） 
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(2) 試験申込に関する留意事項 

ア 試験申込フォームから手続きを行った後に、「申込完了通知メール」が吹田

市電子申込システムから自動送信されます。「申込完了通知メール」が届かない

場合は、申込手続きに不備がある可能性があるため、吹田市教育委員会学校教育

部教育総務室まで連絡してください。 

イ 申込完了通知メールに記載されている「整理番号」と「パスワード」は、受

験票・試験実施案内、合格通知等の確認のために必要ですので、各自大切に保存

してください。 

ウ 登録に使用するメールアドレスはパソコン、又はスマートフォンのメールア

ドレスを使用してください。登録はフリーメールでも可能です。なお、フィーチ

ャーフォンのメールアドレスで申込みをされた場合、「申込完了通知メール」が

届かない可能性があります。これにより受験できなかった時の責任は負いません

ので注意してください。 

エ 試験の申込みに使用するパソコン等の通信回線上に係るトラブルについては

一切責任を負いません。 

オ 試験申込期間中は２４時間申込み可能ですが、システムの保守等を行う必要

がある場合、又は重大な障害等が発生した場合等は事前の通知を行うことなくシ

ステムの運用を停止する場合があります。このために生じた試験の申込みの遅延

等については一切責任を負いません。 

カ 試験申込内容に不備がある場合は申込者に内容照会をすることがあります。

このために生じた試験の申込みの遅延等については責任を負いませんので、注意

して手続きしてください。 

(3) 受験票 

ア 令和６年９月９日（月）ごろに、登録されたメールアドレスあてに受験票と

試験実施案内を送信します。案内が届きましたら、電子申込システムの申込内容

照会から、試験申込時に発行された整理番号及びパスワードを使用してログイン

し、データをダウンロードしてください。 

イ ダウンロードした受験票と試験実施案内は各自で印刷（Ａ４判の普通紙・白

黒可）し、第１次試験・第２次試験・第３次試験の各試験の際に必ず持参してく

ださい。受験票を忘れた場合は受験できません。 

ウ 令和６年９月 18 日（水）までに受験票が届かない場合は、吹田市教育委員会

学校教育部教育総務室に連絡してください。 
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インターネット申込みができない場合  

(1) 試験申込手続き 

ア 試験申込書及び受験票を郵便請求により取得してください。請求の際は郵便事

情を十分考慮して日数に余裕をもって請求してください。 

(ｱ) 試験申込書等の取得方法（郵便請求） 

ａ 返信用封筒（角型２号封筒[33cm×24cm 程度]）を準備し、請求者（返信

先）の郵便番号、住所、氏名を記載し、140 円切手を貼付けたものを用意 

ｂ 請求用封筒を準備し、「試験申込書請求」と朱書きするとともに、次の宛

先を記載 

〒564-0027 吹田市朝日町３番 412 号 

      吹田市教育委員会学校教育部教育総務室 

 職員採用担当 宛 

ｃ 請求用封筒の中に返信用封筒を封入し、吹田市教育委員会学校教育部教育

総務室まで郵送（普通郵便可） 

※ 郵便請求期間は、令和６年７月 26 日（金）から令和６年８月 16 日（金）ま

で（必着） 

(ｲ) 試験申込方法 

ａ (ｱ) により入手した試験申込書及び受験票に必要事項を記入 

ｂ 顔写真２枚を準備（縦 4.0cm×横 3.0cm 程度、申込前３か月以内に撮影し

た上半身脱帽、正面向で、本人と確認できるもの、写真の裏面に氏名を記

入） 

ｃ 返信用封筒（定型[23.5 ㎝×12 ㎝]）を準備し、受験者の郵便番号、住所、

氏名を記載し、「簡易書留」と朱書きのうえ、434 円分の切手を貼付 

ｄ 提出用封筒に「試験申込書在中」と朱書きし、その中に試験申込書、受験

票、顔写真２枚、返信用封筒を封入し、吹田市教育委員会学校教育部教育総

務室まで、簡易書留により郵送もしくは直接持参 

(2) 試験申込に関する留意事項 

ア  試験申込書及び受験票の記載事項に不備のないよう注意してください（試験申

込書と受験票には、必ず同一の写真を貼付してください。） 

イ  提出書類の記載事項等に不備がある場合には、提出書類をお返しすることがあ

ります。このために生じた申込みの遅延等については、吹田市教育委員会は責任

を負いません。 

ウ  郵便事情に伴う申込みの遅延等については、吹田市教育委員会は責任を負いま

せん。 
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(3) 受験票 

ア  令和６年９月９日（月）以降に、返信用封筒に受験票と試験実施案内を封入し

てお送りします。 

イ  受験票と試験実施案内は、第１次試験・第２次試験・第３次試験の各試験の際

に持参してください。受験票を忘れた場合は受験できません。 

ウ  令和６年９月 18 日（水）までに受験票が届かない場合は、吹田市教育委員会

学校教育部教育総務室に連絡してください。 

６ 合格から採用まで  

(1) 最終合格者として決定した人は、採用候補者名簿に登載されます。 

採用候補者名簿への登載後、当該名簿登載者に対して、別途採用内定に係る通

知を行います。 

(2) 採用内定者は、令和７年４月１日採用となる予定です。ただし、採用時期につ

いては、最終合格者本人の同意を得て、時期を前倒して採用することがありま

す。 

(3) 受験資格がないことが判明した場合は、合格を取消します。また、試験の申込

みの内容及び受験に係る提出書類等に虚偽があることが認められた場合には、

合格を取消すことがあります。 

(4) 合格から採用までの間に、採用することにふさわしくない非違行為等があった

場合は、採用しません。 
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７ 試験結果の開示  

吹田市教育委員会事務局職員採用候補者試験の不合格者は、次のとおり試験結果

の開示申請ができます。 

開示対象試験 開示内容 申請方法 申請期間 

ＳＰＩ３能力検査 
偏差値及び順

位 
令和６年度吹田市教育

委員会事務局職員採用

候補者試験成績通知申

請書を郵送。申請書は

令和６年 12 月 20 日

（金）に吹田市ホーム

ページに掲載予定。 

令和６年 12 月 20 日

（金）から 

令和６年 12 月 27 日

（金）まで（必着） 

グループワーク及

びグループ討論 

得点及び順位 

個別面接試験 

 

８ 過去に実施した職員採用候補者試験実施状況  

 

職種 実施年度 
受験者数

（人） 

採用者数

（人） 

競争率 

（倍） 

一般事務

（司書） 
令和５年度 19 ３ 6.3 
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９ 勤務条件等  

(1) 勤務地 

原則として、吹田市内の各図書館 

 図書館名 所在地 

1 中央図書館 吹田市出口町 18－9 

2 千里図書館 吹田市津雲台 1－2－1 

3 さんくす図書館 吹田市朝日町 3-501 

4 江坂図書館 吹田市江坂町 1－19－1 

5 千里山・佐井寺図書館（ちさと） 吹田市千里山松が丘 25-2 

6 千里丘図書館 吹田市千里丘上 14－33 

7 健都ライブラリー 吹田市岸部新町 2－31 

8 北千里図書館 吹田市古江台 3－8－1 

9 山田駅前図書館 吹田市山田西 4－2－43 

10 山田分室 吹田市山田西 2－5－1 

 

(2) 勤務時間・週休日等 

週休日 勤務時間 休憩時間 休日 

Ａ (1) 教育長が指定する

８週間につき４の

日曜日、４の月曜

日、２の火曜日、

２の金曜日及び４

の土曜日 

(2) 教育長が指定する

１週間につき１日

（定年前再任用短

時間勤務職員に限

る。） 

Ａ 午前９時

30 分から

午後６時

まで 

午後０時か

ら午後１時

45 分まで

の間におい

て教育長が

指定する

45 分 

(1) 祝日法に規

定する国民

の祝日に相

当する日と

して教育長

が指定する

日 

(2) 12 月 29 日

から翌年の

１月３日ま

での日（前

号に掲げる

日を除

く。） 

Ｂ 午前 11 時

30 分から

午後８時

まで 

午後４時か

ら午後６時

までの間に

おいて教育

長が指定す

る 45 分 
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Ｂ (1) 日曜日 

(2) 土曜日 

(3) 教育長が指定する

１週間につき１日

（定年前再任用短

時間勤務職員に限

る。） 

Ａ 午前９時

30 分から

午後６時

まで 

午後０時か

ら午後１時

45 分まで

の間におい

て教育長が

指定する

45 分 

Ｂ 午前 11 時

30 分から

午後８時

まで 

午後４時か

ら午後６時

までの間に

おいて教育

長が指定す

る 45 分 

(3) 時間外勤務 

業務都合により、時間外勤務の可能性があります。 

(4) 休暇等 

年次有給休暇、夏期休暇、産前・産後休暇、育児休業、介護休暇、結婚休

暇、人間ドック休暇 等 

(5) 給与 

本市条例等の規定により定められた額が支給されます。 

採用時の初任給については、下表のとおりです。 

給与月額 

（地域手当を含む） 
備考 

35歳  約286,200円  経験年数、勤務時間等の条件により異なりますが、

22 歳で４年制大学を卒業し、その直後から同業種で

の職務経験がある場合の初任給の目安 

30歳  約266,600円  

25歳  約240,100円  

約219,700円  ４年制大学新卒の場合の初任給 

※ 採用時点で改定されている場合があります。 

※ 上記の給与月額（地域手当を含む）のほか、扶養手当、通勤手当、時間外

勤務手当等の諸手当が支給要件に応じて支給されます。また、６月、12 月

には期末手当及び勤勉手当が支給されます。 
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１０ 備考  

(1) 受験に際して市が収集する個人情報は、今回の採用候補者試験の円滑な遂行

のためにのみに用い、それ以外の目的には一切使用しません。また、個人情報

の保護に関する法律及び吹田市の保有する個人情報保護管理要領に基づき適正

に管理します。 

(2) 試験当日午前７時の時点で、吹田市域に暴風、大雨等の気象警報が発令され

る等、試験の実施が困難な場合は当日の試験を中止し、後日に延期します。午

前７時 15 分に吹田市ホームページに掲載します。また、状況によっては、試験

の途中であっても、中止する場合があります。 

(3) この試験において提出された書類等は一切返却しません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

１１ 問合せ先  

〒564－0027 

吹田市朝日町３番 412 号 

吹田市教育委員会 

学校教育部教育総務室 

職員採用担当 

電話：06－6155－8063 

メール：kyosomu@city.suita.osaka.jp 

吹田市教育委員会事務局職員採用候補者試験は、皆さんの試験申込によ

って試験の準備が進められ、経費には税金が使われます。 

貴重な税金を有効に活用するためにも、申込みをした人は、必ず受験す

るようにしてください。  


