
吹田市立図書館図書装備手順書 
別紙 3 背ラベルの印字 

 
 

 
 
１ フォント 
 ・MSP ゴシック 12 ポイント 
 ・カタカナ＝全角  アルファベット・数字＝半角 
 
２ 使用文字 

・濁音使用。 
・「ヴ」はバ行に変換。 

   例：「アクシデント事故と文明」ポール・ヴィリリオ著 
     分類 304＝分類 304、図書記号ビリ 

・長音は使用しない。 
   例：「王狼たちの戦旗（氷と炎の歌 2）」ジョージ・R.R.マーティン著 
     分類 933.7＝分類 N、図書記号マテ 

・拗音は大文字に変換。 
例：チャ→チヤ、チョ→チヨ 

 
３ 印字内容 
（１）一般書（3 段ラベル）（請求記号①～③は発注一覧表に対応） 

1 段目  請求記号①を印字 
2 段目  請求記号②を印字 

1）被伝者 2 字： 
     分類 289、910.268、9△0.2▲8（△＝2～8，▲＝5～7） 
    ※一字姓の場合、図書記号も 1 文字。 

2）著者 2 字： 
  分類 304（著者あり）、913.6、N、E 対応の分類 
 ※一字姓の場合、図書記号も 1 文字。 

  3）書名 2 字： 
     分類 304（著者なし）、913.68 

3 段目  請求記号③を印字 
発注一覧表「書名ヨミ」の先頭 2 文字を印字。 

 
（２）児童書 2 段ラベル（請求記号①～③は発注一覧表に対応） 

1 段目  請求記号①を印字 
2 段目  請求記号②を印字 

       ※請求記号②を採らない場合は空白。 
1）被伝者 1 字： 

背ラベルの印字 
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     分類 289 
2）著者１字： 

   分類 913.6、N 対応の分類 
 3）書名 1 字： 
   分類 913.68 

 
【参考】 
１ 助詞の「ハ」「ヘ」「ヲ」は、「ワ」「エ」「オ」と表記する。 

（背ラベル） 
   例）こんにちは ⇒ コンニチワ           「コン」 
     いずこへ  ⇒ イズコ／エ           「イズ」 
     字を書く  ⇒ ジ／オ／カク          「ジオ」 
 
２ 二語の連合または同音の連呼によって生じた「ヂ」「ヅ」は「ジ」「ズ」と表記する。 
   例）ちかぢか  ⇒ チカジカ            「チカ」 
     磯づり   ⇒ イソズリ            「イソ」 
     かなづかい ⇒ カナズカイ           「カナ」 
     つづり方  ⇒ ツズリカタ           「ツズ」 
 
３ 長音は省く 
   例）ニーチェと現代の哲学 

⇒ ニーチェ／ト／ゲンダイ／ノ／テツガク   「ニチ」 
 
４ 書名のヨミにルビがある場合はルビを優先する。（ ）内はルビ。 
   例）青い空（ブルー・スカイズ）黒い死（ブラック・デス） 

⇒ ブルー／スカイズ／ブラック／デス     「ブル」 
   例）１・２・３（ワン・ツー・スリー） 

⇒ ワン／ツー／スリー            「ワン」 
 
５ 書名のヨミにルビがない場合は、発注一覧表の書名ヨミに従う。 
   例）青い空黒い死 ⇒ アオイ／ソラ／クロイ／シ   「アオ」 
   例）一・二・三  ⇒ イチ／ニ／サン／       「イチ」 

例）１・２・３  ⇒ イチ／ニ／サン／       「イチ」 


