
吹田市立図書館図書装備手順書
別紙1　請求記号

１．請求記号の原則（→印は左欄に同じ、違う場合は×を書く。）

原則 不要 × Kを付与 × 不要
Rを付与 × KRを付与 × 該当なし
TRCマークのRどおり。ただし図
書館の指示で外す場合有

→ × 該当なし

キ、ス → →
全て図書館で指示 → →

NDC 10版 → →
原則 5桁 × 3桁 × E→P

289→3桁 × 該当なし →
N、Eに変換するもの有 × Nに変換するもの有 × 該当なし
マンガ→M 全て図書館指定 × 該当なし →
440.9 未確認飛行物体[UFO]は
別法を採用→147.9

→ × 該当なし

685.78 道路地図は別法を採用
→29△038

→ × 該当なし

上記以外に図書館から指定す
るもの有（例：910.268）

→ × 該当なし

原則 不要 → →
別紙2「分類（一般書）」に指定さ
れたもの（289, 304, 910.268,
 9△0.2▲8（△＝2～8,▲＝5～
7）,913.6,913.68,N,E）,Mのみ必
要

×
289,913.6,913.68,別紙2「分類
（児童書）」表2に指定された外
国の小説のみ必要

× 該当なし

上記分類でも図書館指示により
不要になる場合もある

→ × 該当なし

（半）濁音使用 → × 該当なし
ヴ→バ行に変換 → × 該当なし
カタカナ2字 × カタカナ1字 × 該当なし

原則
当該の場所には、書名2字を付
与する（図書館指示がある場合
は、図書館指示を優先）

× 不要 →

（洋書含まず）
※請求記号①～③の表記は、発注一覧表に対応。
※紙芝居の分類、請求記号は共に「C」

請求記号

分類
（請求記号

①） 例外

例外
図書記号
（請求記号

②）

使用文字

別置
（請求記号

①）

児童 絵本一般

参考図書

地域図書

巻冊記号
（請求記号

③）
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〔一般〕
TRCマーク分類 原簿

R R339.03 R339.03
339.033
■ホ ホケ ホケ

953.6 N N
ヴカベ ベル ベル

カイ カイ

714 ス714
ス スイ

289.3 289 289
ヨアヒ ヒト ヒト

アド アド

498.1 498.1 498.1
■ズ
1999 ズセ ズセ

913.6 913.6 913.6
イヒ イ イ
1 ヒヤ ヒヤ

913.68 913.68 913.68
■ゲ ゲン ゲン

ゲン ゲン

913.6 910.26 910.26
ヒボナ ナツ ナツ

ボツ ボツ

726.1 M M
テヒ テズ テズ

ヒノ ヒノ
M:すべて図書館指示（マンガ）

作家研究は図書館指示の場
合あり（例：913.6→910.26）
火の鳥

手塚　治虫　著

（1字姓の場合）
現代小説全集

「坊つちやん」の世界

平岡　敏夫　著

図説日本の医療
　平成11年度版

百年の旅人たち　上

李　恢成　著
（イ、フェソン）

不要

（地域資料）
アドルフ・ヒトラー

ジュール・ヴェルヌ　著

（被伝者の場合）

（文庫）
キ、ス　：全て図書館指示

吉田　哲五郎　著

（参考図書）
海底二万里

２．請求記号の記入方法

書名　／ 著者名 背ラベル

保険用語辞典
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〔児童〕
TRCマーク分類 原簿

KR
059 KR059 KR059
■ジ
1997

K
329 K329 K329
■シ
5

K
913 K913 K913
サキ サ サ

K
289.3 K289 K289
ワヘケ ケ ケ

K
646.98 K646 K646
ニ

E
タカ P

596.65 K596 K596
ムハ

K
953.7 KN KN
シモ シ シ

C
マミ C

不要まつい　のりこ　脚本・画

もしもしニコラ！

（紙芝居）

Ｊ．シャルドネ　著

みんなでぽん！

（一般書を児童書に変更事例）

不要滝平　二郎　絵
斎藤　隆介　作

（絵本）
はじめて作るお菓子

かみなりむすめ

村上　祥子　著

書名　／ 著者名 背ラベル

ジュニア朝日年鑑

若林　利代　ぶん

きつね三吉

佐藤　さとる　作

ヘレンケラーものがたり

にっぽんとせかいの
クワガタムシ

289→1段目：K＋分
類，2段目：図書記号
1文字

9門で図書記号あり
→1段目：K＋分類，2
段目：図書記号1文字

その他→1段目：K＋
分類，2段目：空白

社会＜学習＞　1997★1998

（参考図書）
シリーズ国際協力　5
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