
【別紙（要件定義）2-6】業務フロー図（指定医ID払い出し）

医師

自治体

運用事業者

指定時 1/2
業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

申請書の作成

申請書類

添付書類の準

備

指定医の指定

の申請

申請の受理

指定医番号の

発行

指定医の名簿

の更新

指定医要件を

満たしている

指定の申請の

却下通知の作

成

庁内システム

指定医の指定の申請には、申請書の他に、以下①～④の書類の提出が必要（難病、小慢で共通）。

新システムの利用を希望する場合には⑤の提出が必要。

①診断又は治療に5年以上従事したことを証する経歴書（専門医の資格を有する難病指定医の場合

には、③の専門医資格を証明する書面で足りる）

②医師免許証の写し

③専門医の資格を証明する書面又は研修の課程を終了したことを証する書面（写しでも可）

④②又は③の書面が交付された後に氏名が変更された場合は、本人であることを証明する書類（戸

籍抄本等）の写し

⑤新システムを利用するためのID及びパスワード申請書

指定医名簿

指定医の指定

却下
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指定時 2/2

医師

自治体

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

指定通知書

の作成

指定通知書の

交付と媒体の送

指定通知書と

媒体の受理

庁内システム

指定医の医籍

登録番号等に

よる登録

ID・パスワード

の受理

指定の申請の

却下通知の交

付

ID払い出し
指定の申請の

却下通知の受

理
指定の申請の却下

指定医の公表

自治体HP

指定通知書の記載事項は以下(難病、小慢で共通)。

①医師氏名

②診療に主に従事する医療機関の名称及び所在地

③診療に主に従事する医療機関において所属する診療科名

④指定年月日及び指定有効期限

⑤指定医番号

⑥新システムを利用するためのID及びパスワード

新システム

指定医

マスタ

ID・パスワード

の発行

指定医マスタの作成においては、新システムの稼働に向けて指定

医のIDを払い出す際、自治体は指定医の氏名と医籍登録番号等の

一覧のアップロードを行う。

以降の指定医のIDの払い出しにおいては、医籍登録番号をキーと

して、当該医師のIDを払い出し済みかどうか確認する。

媒体の送付

媒体の受理

媒体への格納物

・医療機関用利用マニュアル及び説明用動画

・チェックツール及び暗号化ツール

・チェックツール及び暗号化ツール導入方法及び使用方法等のマニュアル

・暗号化ツールで利用する証明書

・ VPNクライアントソフトウェア

・ VPNクライアントソフトウェアで利用する証明書 など
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指定済 1/2

医師

自治体

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

ＩＤ及びパス

ワード申請書

の作成

ID及びパスワード申請書

（指定医登録用様式含む）

ＩＤ・パスワード

の発行申請

申請の受理
指定医登録用

情報の作成

指定医の本

人確認

医療機関単位で作成

＜ダウンロードサイト＞

ID及びパスワード申請書

（指定医登録用様式含む）

ID及びパス

ワード申請書

の取得と配布

ID及びパス

ワード申請書

の受理

新システム

ダウンロード

ID及びパスワード申請書

（指定医登録用様式含む）

ダウンロード用の申請書ファイ

ル作成は新システムの対象外
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指定済 2/2

医師

自治体

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

新システム

IDPW発行通知

書と媒体の受

理

庁内システム

ID・パスワード

の発行

ID払い出し

指定医登録用情

報による登録

医療機関から申請のあった指定

医の氏名や医籍登録番号等の一

覧情報により登録する。

IDPW発行通

知書の作成

IDPW発行通知書の

交付と媒体の送付

ID・パスワー

ドの受理

媒体の送付

媒体への格納物

・医療機関用利用マニュアル及び説明用動画

・チェックツール及び暗号化ツール

・チェックツール及び暗号化ツール導入方法及び使用方法等のマニュアル

・暗号化ツールで利用する証明書

・ VPNクライアントソフトウェア

・ VPNクライアントソフトウェアで利用する証明書 など

媒体の受理

申請があった者のID・パスワードを生成する。

以下は最大数

難病指定医：約14万人

協力難病指定医：約7,000人

1件ずつの登録だけでなく、複数

件をまとめた登録用ファイルから

の一括登録も可とする。

指定医マスタ
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指定医IDの払い出し(初回ログイン)

初回ログイン 1/1

医師

自治体

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

IDPW入力

新システム

指定医

マスタ

初回ログイン

かの判定

2回目以降ログイン

初回ログイン

メールアドレス

登録

受理したIDPW発行通知書のID、パス

ワード(初回)を入力し、ログインする。

暗号化鍵

ファイル

登録

暗号化鍵

ファイル

送信

暗号化鍵

ファイル

受領 暗号化鍵

ファイル

画面から登録されたメールアドレ

スに暗号化鍵ファイルを添付し送

信。

秘密の質問の

登録・パスワー

ド（初回）変更

暗号化鍵

ファイル

生成

複数回登録操作が行われた場合は、

最後のメールアドレスのみ有効。

暗号化鍵

ファイル

業務フロー図「指定医IDの払い出し

(指定済)」のID払い出しより遷移
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指定医IDの払い出し(有効期限延長)1

指定医更新 1/2

医師

自治体

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

指定医更新

申請書の作

指定医更新申請書

指定医更新の

申請

申請の受理
指定医更新

情報の作成

指定医の本

人確認

庁内システム

指定医の有効

期限を延長し、

暗号化鍵を失効

新システム

画面より1件ずつの登録する。

指定医マスタ

有効期限延長時に鍵失効の処理

を行うため、ログインしているユー

ザは強制ログアウトとなる。

既存の申請書を想定

指定医更新通知

書の送付

指定医更新通

知書の受理

申請のあった指定医の有

効期限を延長する。
「その他、指定医更新に係

る業務を実施
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指定医IDの払い出し(有効期限延長)2

指定医更新 2/2

医師

自治体

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

IDPW入力

新システム

指定医

マスタ

初回ログイン

かの判定

2回目以降ログイン

初回ログイン

メールアドレス

登録

指定医更新申請をしたID、パスワー

ドを入力し、ログインする。

暗号化鍵

ファイル

登録

暗号化鍵

ファイル

送信

暗号化鍵

ファイル

受領 暗号化鍵

ファイル

画面から登録されたメールアドレ

スに暗号化鍵ファイルを添付し送

信。

暗号化鍵

ファイル

生成

複数回登録操作が行われた場合は、

最後のメールアドレスのみ有効。

暗号化鍵

ファイル
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指定医IDの払い出し(有効期限延長)1

転出 1/1

医師

自治体

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 指定医IDの払い出し

変更申請書

の作成

転出の

申請

申請の受理
指定医の本

人確認

庁内システム

指定医のIDを削

除し、暗号化鍵

を失効

申請のあった指定医のID

を削除する。

新システム

画面より1件ずつ削除する。

指定医マスタ

指定医ID削除時に鍵失効の処理

を行うため、ログインしているユー

ザは強制ログアウトとなる。

既存の申請書を想定
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1/1

医療機関責任
者および指定

医

医療クラーク

運用事業者

業務フロー図
（BPMN）

難病・小慢DB 医療クラークIDの払い出し

ログイン用のID,PW

VPN接続用のID,PWを

ブラウザ印刷機能で出

力

(PDF又は紙)

ID,PW(PDF又は紙)と

自治体提供の媒体貸与

IDPWと媒体

の受取

医療機関

ユーザの

新規登録

新システム

ユーザ

情報

システム

利用申請

各ID,PWは画面に表示される。

業務フロー図「指定医IDの払い出し(初回ログ

イン)」と同様に初回ログインを行う


