
企業情報収集員業務概要 

 

１ 目的 

 市内の中小企業者への訪問・面談を行い、民間企業での営業業務や企業経営に関する相

談業務又は官公庁での中小企業者支援に携わった経験や知識を生かし、支援施策等の情

報提供や企業動向の情報収集を実施することにより、市内の中小企業者の経営安定及び

発展に寄与することを目的とする。 

 

２ 業務内容 

（１）市内企業への訪問及び企業代表者等との面談を行った上で、以下の業務を行う。 

ア 企業の製品、サービス等の知識及び情報の蓄積並びに業界動向の把握 

イ 企業に対して行政が実施している支援施策等の周知及び活用促進 

ウ 企業の要望に基づく企業間連携の促進 

エ 企業が抱える諸問題を解決するための適切な助言及び必要な外部経営資源の紹介 

オ 企業立地に関する企業の動向把握のための情報収集 

 

（２）支援施策等の把握及び活用促進 

 本市の補助金をはじめとした産業振興に係る支援策等を的確に把握して、市内企業

に周知を図り、支援策の活用を促進する。また、国や大阪府の支援策にも注視し、市

内企業に情報提供を行う。 

 

（３）その他 

窓口対応、各種受付、審査、企業振興に関する企画立案を伴わない定型業務全般 


