
 

 

秘密の保持等の適正な取扱いに関する誓約書 

 

令和  年 月  日 

 

吹田市長 様 

 

所在地               

名 称               

代表者            印  

 

 

 私は、吹田市と              が、令和  年  月  日に締結した 

グループウエア再構築及び運用保守に基づく業務（以下「本契約業務」という。）に従事するに当た

り、次の事項を遵守することを誓約します。 

 

１ 従事する期間中は、吹田市情報セキュリティポリシー及び個人情報の保護に関する法律等の関

係法令並びに吹田市の執務ルールを遵守し、誠実に職務を遂行すること。 

２ 本契約業務を行う上で知り得た個人情報等の情報を他人に知らせ、又は本契約業務以外の目的

に使用しないこと。また、本契約業務が終了し、又は解除された後においても同様とすること。 

３ 本契約業務を行う上で使用したデータファイル、プログラムその他本契約業務に関する資料を

本契約業務以外の用に供すること、並びに本契約業務用に指定された媒体以外への複写及び複製

を行わないこと。また、情報セキュリティ責任者の承諾なしに持ち出さないこと。 

４ インターネット等を利用して外部と情報連絡を行う場合、吹田市職員が指示する情報以外の情

報を流さないこと。 

５ 本契約業務を行う上で貸与を受けた資料、データ、電子記録媒体等は本契約業務終了後、速や

かに返却すること。サーバ、パソコン等に蓄積したデータ等は完全に消去すること。 

６ 施錠が可能な保管庫又は施錠若しくは入退室管理の可能な保管室で厳重に個人情報を保管す

ること。 

７ 個人情報を電子データで保管する場合、当該データが記録された媒体及びそのバックアップの

保管状況並びに記録されたデータの正確性について、定期的に点検すること。 

８ 個人情報を管理するための台帳を整備し、個人情報の利用者、媒体の保管場所その他の個人情

報の取扱いの状況を当該台帳に記録すること。 

９ 作業場所に、私用パソコン、私用外部記録媒体その他の私用物を持ち込んで、個人情報を扱う

作業を行わないこと。 

10 個人情報を利用する作業を行うパソコンに、個人情報の漏えいの恐れがある、業務に関係のな

いアプリケーションをインストールしないこと。 

 

 

 



 

 

本契約業務の従事者 

 

部署等 氏名 印 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


