
学校文書等送達業務仕様書 

 

 

１ 目的 

  この業務は、吹田市教育委員会事務局（以下「事務局」という）と教育施設等（別紙

１）の間における文書等（軽易な物品を含む）を、迅速確実に、また、丁寧に、定期的

に送達することを目的とする。 

 

２ 業務の範囲及び実施日 

（１）受注者は、事務局と教育施設等の間において、自動車を使用し、文書等が入った配

送物（ナイロン製、外寸：横６２０×縦４５０×マチ１２０ｍｍのバッグの形態）の

集配を行う。ただし、前記バッグの形態以外の物についても、別途協議の上、集配を

行う。 

（２）実施日は、令和５年度については１６３日を越えない範囲で、令和６年度について

は１９８日を超えない範囲で、令和７年度については１９８日を超えない範囲で、令

和８年度については３５日を超えない範囲で、祝日及び年末年始（１２月２８日から

１月３日まで）を除く、火・水・木・金曜日とする。ただし、他の曜日への振替を行

う場合もあるものとする。 

（３）実施日については年度ごとに定め、受注者と吹田市学校教育部教育総務室（以下「発

注者」という）で協議の上、決定する。 

（４）各施設の実施曜日については、別紙２一覧表のとおりとする。 

 

３ 巡回及び回数等 

（１）受注者は、市内を１トン事業用貨物自動車２台で巡回し１日１回定時に各所へ到着

するものとする。 

（２）巡回経路及び各所到着時刻表は発注者と受注者で協議の上、あらかじめ発注者へ提

出するものとする。 

（３）組織改正等により、教育施設等の数、名称、住所等が変更となり、巡回経路若しく

は各所到着時刻を変更する必要が生じた場合は、あらかじめ発注者と受注者で協議を

行い対処するものとし、必要に応じて契約変更を行う。 

 

４ 業務の実施要領 

（１）午前９時までに事務局へ出向き、文書等の配送物を確認後、あらかじめ定められた

経路を経て各所へ配送物の受け渡しをし、順次巡回をする。 

（２）巡回終了後、各所管あて、各施設あての文書等については、仕分け作業を行うもの

とする。 



（３）吹田さんくす３番館４階に事務室がある各室課あての文書等については、仕分けし

た文書等を各室課の事務室に配付する。 

（４）業務終了後、発注者の指定する学校文書等送達業務日誌に必要事項を記入し、発注

者の認印を受けるものとする。 

 

５ 業務中断に対する措置 

（１）災害等止むを得ない場合を除き、自動車の事故その他の理由により業務を中断する

に至った場合は、直ちに発注者と連絡をとり、代替措置を講じて業務を遂行しなけれ

ばならない。 

（２）災害等その他の事由により、送達業務が不可能と見込まれる場合は、発注者と受注

者とで協議の上、運行を休止することができる。その際は必要に応じで契約変更を行

う。 

 

６ その他業務上の指示 

  この仕様書に定めのないことで、業務の遂行にあたり必要な事項については、発注者

で指示をし、受注者はこれに従うものとする。 

 

７ 特記事項 

  本業務の契約は、地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３４条の３の規定に基

づく長期継続契約であるため、本業務の契約を締結する日の属する年度の翌年度以降に

おいて、当該契約に係る発注者の歳出予算において減額又は削除があった場合、発注者

は、本業務の契約を変更し、又は解除することができるものとする。 



別紙１

吹 田 第 一 小 学 校 吹田市元町３０番３５号 第 一 中 学 校 吹田市千里山西２丁目２番１号

吹 田 第 二 小 学 校 吹田市泉町３丁目１５番１８号　 第 二 中 学 校 吹田市岸部北１丁目２１番１号

吹 田 第 三 小 学 校 吹田市高城町１８番３９号 第 三 中 学 校 吹田市中の島町３番５１号

吹 田 東 小 学 校 吹田市幸町２０番１号 第 五 中 学 校 吹田市幸町２１番１号

吹 田 南 小 学 校 吹田市南吹田５丁目１２番１号 第 六 中 学 校 吹田市穂波町１６番１号

吹 田 第 六 小 学 校 吹田市南清和園町４３番１号 片 山 中 学 校 吹田市竹谷町３５番１号

千 里 第 一 小 学 校 吹田市片山町４丁目３２番１０号 佐 井 寺 中 学 校 吹田市五月が丘南５番１号

千 里 第 二 小 学 校 吹田市千里山松が丘２５番１号 南 千 里 中 学 校 吹田市桃山台４丁目２番１号

千 里 第 三 小 学 校 吹田市千里山西２丁目１３番１号 豊 津 中 学 校 吹田市垂水町３丁目３２番５０号

千 里 新 田 小 学 校 吹田市春日４丁目１０番１号 豊 津 西 中 学 校 吹田市豊津町６番１号

佐 井 寺 小 学 校 吹田市佐井寺３丁目３番１号 山 田 中 学 校 吹田市山田市場１５番１号

東 佐 井 寺 小 学 校 吹田市五月が丘西４番１号 西 山 田 中 学 校 吹田市山田西２丁目１１番１号

岸 部 第 一 小 学 校 吹田市岸部中２丁目１９番１号 山 田 東 中 学 校 吹田市山田東４丁目３３番１号

岸 部 第 二 小 学 校 吹田市岸部北４丁目１２番１号 千 里 丘 中 学 校 吹田市青葉丘南１５番１号

豊 津 第 一 小 学 校 吹田市江坂町１丁目１５番４２号 高 野 台 中 学 校 吹田市高野台４丁目５番１号

豊 津 第 二 小 学 校 吹田市江坂町２丁目５番１号 青 山 台 中 学 校 吹田市青山台４丁目２番１号

江 坂 大 池 小 学 校 吹田市江坂町３丁目１３番１号　 竹 見 台 中 学 校 吹田市竹見台１丁目３番１号

山 手 小 学 校 吹田市山手町２丁目１５番４３号 古 江 台 中 学 校 吹田市古江台１丁目１番１号　

片 山 小 学 校 吹田市朝日が丘町１６番１号 認 定 こ ど も 園 吹 田 第 一 幼 稚 園 吹田市元町３０番４４号

山 田 第 一 小 学 校 吹田市山田東２丁目３３番２号 吹 田 第 三 幼 稚 園 吹田市高城町１８番３９号

山 田 第 二 小 学 校 吹田市千里丘下１９番１号 認 定 こ ど も 園 吹 田 南 幼 稚 園 吹田市南金田１丁目４番５号

山 田 第 三 小 学 校 吹田市山田西１丁目４番１号 認 定 こ ど も 園 千 里 第 二 幼 稚 園 吹田市千里山松が丘２５番１号

山 田 第 五 小 学 校 吹田市山田西１丁目６番１号 東 佐 井 寺 幼 稚 園 吹田市五月が丘西４番１号

東 山 田 小 学 校 吹田市青葉丘南１５番１０号 認 定 こ ど も 園 岸 部 第 一 幼 稚 園 吹田市岸部中２丁目１９番１号

南 山 田 小 学 校 吹田市千里丘西９番１号 認 定 こ ど も 園 豊 津 第 一 幼 稚 園 吹田市江坂町１丁目１５番４２号

西 山 田 小 学 校 吹田市山田西２丁目１０番１号 片 山 幼 稚 園 吹田市朝日が丘町１６番１号

北 山 田 小 学 校 吹田市山田北１番１号 認 定 こ ど も 園 山 田 第 一 幼 稚 園 吹田市山田東２丁目３３番３号

千 里 丘 北 小 学 校 吹田市千里丘北１番３０号 認 定 こ ど も 園 山 田 第 三 幼 稚 園 吹田市山田西１丁目４番１号

佐 竹 台 小 学 校 吹田市佐竹台４丁目１２番１号 東 山 田 幼 稚 園 吹田市青葉丘南１５番１０号

高 野 台 小 学 校 吹田市高野台２丁目１６番１号 南 山 田 幼 稚 園 吹田市千里丘西９番１号

津 雲 台 小 学 校 吹田市津雲台４丁目７番１号 認 定 こ ど も 園 佐 竹 台 幼 稚 園 吹田市佐竹台５丁目１２番１号

古 江 台 小 学 校 吹田市古江台５丁目６番１号 教 育 セ ン タ ー 吹田市出口町２番１号

藤 白 台 小 学 校 吹田市藤白台３丁目３番１号 竹 見 台 多 目 的 施 設 吹田市竹見台３丁目３番１号

青 山 台 小 学 校 吹田市青山台２丁目５番１号

桃 山 台 小 学 校 吹田市桃山台１丁目５番１号

千 里 た け み 小 学 校 吹田市竹見台３丁目３番１号

教育施設所在地一覧
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教育施設所在地一覧

中 央 図 書 館 吹田市出口町１８番９号 自 然 体 験 交 流 セ ン タ ー 吹田市藤白台５丁目２０番１号

千 里 図 書 館 吹田市津雲台１丁目２番１号 青 少 年 ク リ エ イ テ ィ ブ セ ン タ ー 吹田市岸部中１丁目１６番１号

江 坂 図 書 館 吹田市江坂町１丁目１９番１号 青 少 年 室 吹田市山田西４丁目２番４３号

千 里 山 ・ 佐 井 寺 図 書 館 吹田市千里山松が丘２５番２号 法 制 室 吹田市泉町１丁目３番４０号

千 里 丘 図 書 館 吹田市千里丘上１４番３３号 保 育 幼 稚 園 室 吹田市泉町１丁目３番４０号

山 田 駅 前 図 書 館 吹田市山田西４丁目２番４３号 放 課 後 子 ど も 育 成 室 吹田市泉町１丁目３番４０号

健 都 ラ イ ブ ラ リ ー 吹田市岸部新町２番

北 千 里 図 書 館 吹田市古江台３丁目８番

吹 一 地 区 公 民 館 吹田市内本町３丁目１９番２１号

吹 二 地 区 公 民 館 吹田市泉町３丁目１５番２９号

吹 三 地 区 公 民 館 吹田市高城町１９番７号

吹 六 地 区 公 民 館 吹田市南清和園町４０号１番

千 一 地 区 公 民 館 吹田市原町２丁目１２番２号

千 二 地 区 公 民 館 吹田市千里山東２丁目１９番２３号

千 三 地 区 公 民 館 吹田市千里山西１丁目１２番１号

山 一 地 区 公 民 館 吹田市山田東２丁目３３番１号

山 二 地 区 公 民 館 吹田市千里丘下２３番１９号

山 三 地 区 公 民 館 吹田市山田西１丁目２６番２号

岸 一 地 区 公 民 館 吹田市岸部中３丁目２０号１番

岸 二 地 区 公 民 館 吹田市岸部北４丁目１５番２０号

豊 一 地 区 公 民 館 吹田市垂水町３丁目１５番３５号

豊 二 地 区 公 民 館 吹田市豊津町４７番１号

南 吹 田 地 区 公 民 館 吹田市南吹田５丁目８番２４号

南 千 里 地 区 公 民 館 吹田市津雲台１丁目１番Ｄ２号

南 山 田 地 区 公 民 館 吹田市山田市場１８番６号

山 手 地 区 公 民 館 吹田市山手町１丁目８番１５号

吹 田 東 地 区 公 民 館 吹田市吹東町３番６号

北 千 里 地 区 公 民 館 吹田市古江台３丁目８番

西 山 田 地 区 公 民 館 吹田市山田西２丁目５番１号

東 山 田 地 区 公 民 館 吹田市新芦屋上３２番１号

片 山 地 区 公 民 館 吹田市朝日が丘町１５番１号

江 坂 大 池 地 区 公 民 館 吹田市江坂町３丁目６３番６号

東 佐 井 寺 地 区 公 民 館 吹田市五月が丘西５番１号

北 山 田 地 区 公 民 館 吹田市山田東４丁目４３番２０号

佐 井 寺 地 区 公 民 館 吹田市佐井寺南が丘１番１号

千 里 新 田 地 区 公 民 館 吹田市千里山西６丁目３０番４１号

山 五 地 区 公 民 館 吹田市山田南４５番１３号

博 物 館 吹田市岸部北４丁目１０番１号
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別紙２

施 設 名 施 設 数 月 火 水 木 金

小 学 校 36 ◎ ◎ ◎ ◎

中 学 校 18 ◎ ◎ ◎ ◎

幼 稚 園 13 ◎ ◎ ◎ ◎

教 育 セ ン タ ー 1 ◎ ◎ ◎ ◎

竹 見 台 多 目 的 施 設 1 ◎ ◎ ◎ ◎

図 書 館 8 ◎ ◎

地 区 公 民 館 29 ◎

博 物 館 1 ◎ ◎

自然体験交流 セ ン タ ー 1 ◎

青少年クリエイティブセン
タ ー 1 ◎ ◎

青 少 年 室 1 ◎ ◎

本 庁 （ 法 制 室 ） 1 ◎ ◎ ◎ ◎ ◎

本 庁 （ 保 育 幼 稚 園 室 ） 1 ◎ ◎ ◎ ◎ ◎

本庁（放課後子ども育成室） 1 ◎ ◎ ◎ ◎ ◎

合 計 113 75 85 76 42 74

※月曜日は一部実施　実施日については、年度ごとに別途通知

学校文書等送達業務巡回一覧表


