
【操作方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「利用者番号」「パスワード」

を入力して「ログイン」を選択

します。 

「空き照会・予約」を選択します。 

「施設を指定する」を選択します。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

場所（会館）の選択 

「交流活動館」を選択します。 

部屋を選んだらページ上下にある

「次に進む」を選択します。 

空きを照会する施設を選びます。 

例）研修室の□を選択すると☑に

なります。 

希望日時の「空」を選択します。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】 

日をまたいだ空き選択をした場合 

例）4/10.11 と選択してから「次に進む」

を押した場合、下記のエラーメッセ

ージが出ます。 

※１申請につき１日までです。 

「次に進む」を選択します。 

選択すると「空」→「選」に

変わります。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

を押下して「会議」もしくは「その他（一覧に無い場合）」

を選択してください。「その他」の場合は、この操作後に「備考」

の入力をしてください。 

「次に進む」を選択します。 

備  考： 行事名称を入力してください。 

行事内容： 行事内容を入力してください 

ジャンル： 使用する部屋（人数）を選択してください。 

入場者数： 利用予定人数を入力してください、 



申込内容確認後「利用規約」を確

認し、承認に☑を入れて「確定」

を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マイク、スクリーン等の附属設備

を使用するときは「付帯予約」を

入力してください。 

これで予約完了です。 

予約済みの内容を再度確認する

場合は、「予約照会・取消」を選択

してください。 


