
吹田市立図書館図書装備手順書
別紙4　データ仕様書

【発注一覧表（サンプル）】
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S

連番 ＴＲＣ顧客区分コード MARC№ 資料ID 別置記号 請求記号1 請求記号2 請求記号3 出版年（数値） 価格（360C） 資料区分コード レコードID 発注館区分コード 発注館区分ﾃﾞｺｰﾄﾞ 発注金額 発注冊数 発注先名 資料名 著者１
1 27103506 12058317 201210 00057142 1 0000450607 10 中央 57142 1 書店 全国弁護士大観　〔２０１２〕第１４版
2 27103506 12057759 201211 00001600 1 0000450712 10 中央 1600 1 書店 「簡単仕訳帳」でトクする青色申告 藤原　道夫／著
3 27103506 12058026 201212 00001400 1 0000450604 10 中央 1400 1 書店 スラスラわかる確定申告　平成２５年３月１ 山上　芳子／著
4 27103506 12031894 201206 00001200 1 0000450701 10 中央 1200 1 書店 チビポテトシンドローム 吉岡　俊介／著
5 27103506 12057344 201210 00001800 1 0000450608 10 中央 1800 1 書店 下肢静脈瘤とその治療のすべて 折井　正博／著
6 27103506 12057604 201211 00001300 1 0000450713 10 中央 1300 1 書店 病気を遠ざける！魚の缶詰レシピ 白沢　卓二／監修
7 27103506 12058436 201211 00001800 1 0000450700 10 中央 1800 1 書店 原発報道 東京新聞編集局／編
8 27103506 12052446 201210 00001000 1 0000450699 10 中央 1000 1 書店 笑ったらシェア Ｓｈａｒｅ　ａ　ｌｏｕｇｈ／著
9 27103506 12716922 201211 00000933 1 0000450702 10 中央 933 1 書店 ナチュラルクローゼット　Ｖｏｌ．１４（２
10 27103506 11039574 201108 00003500 1 0000450698 10 中央 3500 1 書店 レヌ・アロラのおいしいインド料理 レヌ・アロラ／著
11 27103506 12012967 201202 00000800 2 0000449820 10 中央 800 1 書店 小学生のピアノ入門　〔２０１２〕上巻 田丸　信明／編
12 27103506 97043296 199710 00000495 1 0000450696 10 中央 495 1 書店 半人前の花嫁 赤川　次郎／〔著〕
13 27103550 12028922 201206 00015000 1 0000450677 20 千里 15000 1 書店 日本歴史災害事典 北原　糸子／編
14 27103550 12054103 201210 00001600 1 0000450569 20 千里 1600 1 書店 「フルベッキ群像写真」と明治天皇“すり替 斎藤　充功／著
15 27103550 12020086 201204 00008000 1 0000450679 20 千里 8000 1 書店 アメリカを知る事典 荒　このみ／監修
16 27103550 12002403 201201 00048000 1 0000450683 20 千里 48000 1 書店 現代外国人名録　２０１２ 日外アソシエーツ株式会社／編集
17 27103550 12042706 201208 00013000 1 0000450680 20 千里 13000 1 書店 西洋人物レファレンス事典　音楽篇 日外アソシエーツ株式会社／編集
18 27103550 12042710 201208 00013000 1 0000450681 20 千里 13000 1 書店 西洋人物レファレンス事典　音楽篇カタカナ 日外アソシエーツ株式会社／編集
19 27103550 12053870 201210 00002500 2 0000450044 20 千里 2500 1 書店 小野妹子 山岸　良二／監修
20 27103550 12022598 201205 00014000 1 0000450682 20 千里 14000 1 書店 国指定史跡事典 学生社編集部／編集

V W X AB AC
版表示 資料区分ﾃﾞｺｰﾄﾞ発注準備日 分類10版 発注先レコードID

法律新聞社 一般 20121202 〔２０１２〕第１４版 ゼンコク　ベンゴシ　タイカン 327.14 10
中央経済社 978-4-502-06170-7 一般 20121203 カンタン　シワケチョウ　デ　トクスル　アオイロ　シンコクフジワラ　ミチオ 345.1 10
成美堂出版 978-4-415-31425-9 一般 20121202 平成２５年３月１５日申告分スラスラ　ワカル　カクテイ　シンコクヤマガミ　ヨシコ 345.3 10
講談社 978-4-06-217692-7 一般 20121203 チビ　ポテト　シンドローム ヨシオカ　シュンスケ 367.3 10
東洋書店 978-4-86459-028-0４訂版 一般 20121202 カシ　ジョウミャクリュウ　ト　ソノ　チリョウ　ノ　スベテオリイ　マサヒロ 493.24 10
河出書房新社 978-4-309-28346-3 一般 20121203 ビョウキ　オ　トオザケル　サカナ　ノ　カンズメ　レシピシラサワ　タクジ 498.5 10
東京新聞 978-4-8083-0967-1 一般 20121203 ゲンパツ　ホウドウ チュウニチ　シンブンシャ 543.5 10
角川書店 978-4-04-110303-6 一般 20121203 ワラッタラ　シェア シェア　ア　ラフ 547.48 10
学研パブリッシング 978-4-05-606837-5 一般 20121203 Ｖｏｌ．１４（２０１３Ｗｉｎｔｅｒ－Ｓｐｒｉｎｇ）ナチュラル　クローゼット 589.2 10
柴田書店 978-4-388-06120-4 一般 20121203 レヌ　アロラ　ノ　オイシイ　インド　リョウリアロラ　レヌ 596.22 10
ドレミ楽譜出版社 978-4-285-13321-9 児童 20121127 〔２０１２〕上巻 ショウガクセイ　ノ　ピアノ　ニュウモンタマル　ノブアキ 763.2 10
角川書店 一般 20121203 ハンニンマエ　ノ　ハナヨメ アカガワ，ジロウ 913.6 10
吉川弘文館 978-4-642-01468-7 一般 20121203 ニホン　レキシ　サイガイ　ジテンキタハラ　イトコ 210.17 10
ミリオン出版 978-4-8130-2193-3 一般 20121201 フルベッキ　グンゾウ　シャシン　ト　メイジ　テンノウ　スリカエセツ　ノ　トリックサイトウ　ミチノリ 210.58 10
平凡社 978-4-582-12643-3新版 一般 20121203 アメリカ　オ　シル　ジテン アラ　コノミ 253 10
日外アソシエーツ 978-4-8169-2352-4 一般 20121203 ２０１２ ゲンダイ　ガイコク　ジンメイロクニチガイ　アソシエーツ 280.33 10
日外アソシエーツ 978-4-8169-2375-3(set) 一般 20121203 音楽篇 セイヨウ　ジンブツ　レファレンス　ジテンニチガイ　アソシエーツ 283.033 10
日外アソシエーツ 978-4-8169-2375-3(set) 一般 20121203 音楽篇カタカナ表記索引 セイヨウ　ジンブツ　レファレンス　ジテンニチガイ　アソシエーツ 283.033 10
ミネルヴァ書房 978-4-623-06412-0 児童 20121129 オノノ　イモコ ヤマギシ　リョウジ 289.1 10
学生社 978-4-311-75040-3 一般 20121203 クニシテイ　シセキ　ジテン ガクセイシャ 291.02 10

【発注について】
① 発注者からメールの添付データで送付された発注一覧表を元に、発注を行う。
② ISBNの入っていないものについては、他の出版情報、書誌情報において、資料を特定する。
③ ②で特定できない場合は、図書館に確認する。

① 列の順番を移動しない。
② 発注データ一覧から、今回納品分のデータをピックアップして作成する。
③ 入力項目は全て半角で行う。(英数カナ共）
④ D「資料ID」に、図書に貼ったバーコードラベルの番号を入力。（７桁、チェックデジット不要）
⑤ W「資料区分デコード」で一般書か児童書を確認する。
⑥ AB「分類10版」のデータを、F「請求記号１」にコピペする。
⑦ F「請求記号１」の桁数を、仕様書別紙１～別紙３を参考に、桁数を整え、要変換（例：一般書の914.6→E　933→N　児童書のE→P）
⑧ 著者、被伝者をとる分類についてG「請求記号２」に記載。著者についてはAA「著者１ヨミ」を参考。被伝者については、G「請求記号２」に入力されている文字をそのまま採用する。
⑨ H「請求記号３」に、一般書はZ「書名ヨミ」の頭文字２字を採用。
⑩ J「価格（360C）」に、本体価格に分引き率を乗じた割引価格を記入（切り捨て）
⑪ ②～⑩の作業が終了したら、データを「納品データ20130501.xls」（.xlsxでも可。日付は、作成した日付で可）として、図書の納品と同送する。

【未納品一覧表の作成】
発注一覧表のL、N、O、R、W、Xの情報を記載し、未納の事由を記入する。（品切れ、重版未定、絶版等）

【ローカルデータについて】

ＩＳＢＮ 巻号 書名ヨミ 著者１ヨミ出版者
T U Y Z AA


