提出書類に関する留意事項
　※募集要項の「20　応募に当たっての留意点」も参照してください。

１　「提出書類一覧」にて、提出前に書類がそろっていることを確認し、一覧についても一緒に提出してください。
２　提出書類は、原則Ａ４サイズ、両面印刷で、横書きとします。
また、文字サイズは10.5ポイント以上とします。
３　提出書類への鉛筆書き等の消せるタイプの筆記具による記載は認めません。
４　提出書類については、フラットファイル等に項目の順番に左綴じしてください。
フラットファイルの表紙及び背表紙に、「吹田市立北千里児童センター　吹田市北千里地区公民館　吹田市立北千里図書館 （まちなかリビング北千里）指定管理者指定申請書」及び「法人等名」（副本（②～⑦）分は法人等名不要）を記載してください。
５　全体の目次を付けてください。また、項目ごとにページを付けてください。
６　項目ごとに番号のインデックスつきの仕切り（白紙）を付けてください。
７　法人等保管の書類や契約者同士で原本を保管する必要がある書類は、写し（コピー）の提出で構いませんが、法人等代表者名で原本証明をしてください。（正本のみ。副本は原本証明をした正本のコピーで可。）
　　　　　原本証明の記入例この写しは原本と相違ありません。
　　年　　月　　日
○○○○会社
　　代表者　○　○　○　○　　印






【書類の製本方法】
吹田市立北千里児童センター
吹田市北千里地区公民館
吹田市立北千里図書館
（まちなかリビング北千里）
指定管理者応募申請書　目次
１　指定管理者指定申請書･･･１ページ
２　事業計画書
･･･１ページ
　・・・
１指定管理
指定申請書
２事業計画書
・・・・・
-1-
項目ごとに番号のインデックスつきの仕切り（白紙）を付ける
全体の目次を付ける
フラットファイル等に項目の順番に左綴じをする。
項目ごとにページを付ける

















吹田市立北千里児童センター 吹田市北千里地区公民館 吹田市立北千里図書館
（まちなかリビング北千里）
指定管理者提出書類一覧
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	番号
	書　　　類　　名
	様式番号
	チェック欄

	①
	指定管理者指定申請書
(グループで応募する場合は様式第３-２号)
	様式第３-１号
	

	②
	事業計画書
	様式第４号
	

	③
	収支計画書
	様式第５号
	

	④
	管理体制計画表
	様式第６-１号
	

	⑤
	総括責任者及び副総括責任者の経歴
（配属を予定している職員がいる場合）
	様式第６-２号
	

	⑥
	個人情報の取扱いに係る責任体制等計画書
	様式第７号
	

	⑦
	法人等の直近３事業年度の収支予算書、収支決算書及び事業報告書
	形式自由
	

	⑧
	定款、寄附行為、会則又はこれらに準じるもの
	形式自由
	

	⑨
	団体の概要等を記載した書類
	
	

	
	
	法人にあっては、登記事項証明書（履歴事項全部証明書）
	法務局発行
	

	
	
	役員又は管理人その他のこれらに準じる者の名簿
	参考様式有
	

	
	
	団体の概要を記載した書類
	
	

	
	
	組織及び運営に関する事項を記載した書類
	
	

	⑩
	労働関係法令チェックシート
	様式第10号
	

	⑪
	グループ協定書（グループで応募する場合のみ）
	参考様式有
	

	⑫
	その他（市が特に必要と認める書類）
	
	

	⑬
	提出書類のデータを保存したＣＤ－Ｒ
	
	


提出部数　　正本（①～⑫）１部
副本（①～⑫）３部
副本（②～⑦）20部　　※副本は正本の写しを可とします。
ＣＤ－Ｒ（②～⑦）１枚

※提出書類のうち、②～⑦については、法人等及びグループの商号又は名称（旧名称含む）・住所（町名以降）・連絡先、施設名・住所（町名以降）・連絡先、代表者及び役員の名前等の応募団体を特定できる情報を黒塗り又は一切記載しないでください。
