
総合計画策定委員会 作業部会の運営について 

 

１ 作業部会全体会 

 

    作業部会全体会（以下「全体会」という）は、作業部会を構成する全職員の

参加により行う。 

    全体会は総合計画に関する大きな方針や取り組みの概要など、全ての作業部

会に共通する事項について議論する際や、各作業部会からの報告を受け、取り

まとめを行う際など、必要に応じて第１作業部会の部会長が長となり、会議を

招集する。 

 会議の招集や、議事進行に関する庶務は企画政策室総合計画担当が務める。 

 

２ 作業部会 

 

    作業部会は、所管する政策・施策について、検討を行う。 

    作業部会長は、会議の招集、議事進行、作業の進捗管理など作業部会の運営

に関する全てを管理する。また、必要に応じて策定委員会に出席し、検討結果

の報告を行う。 

    ただし、会議室の確保、必要な資料の収集、簡易な議事概要の作成について

は企画政策室総合計画担当が実施する。 

 

３ 関係する室課職員の参加要請 

 

    部会長が必要と認めた場合は、関係する室課職員に対し、作業部会への出席

を求めることができる。 

    出席要請に関する連絡、各室課との調整は企画政策室総合計画担当が行う。  

 

４ その他 

 

    上記に該当しない事項や、不明な点等がある際は、作業部会長と企画政策室

総合計画担当との協議により決定する。 
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