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基本計画シート及び考え方シート【作成の手引き】 

 

 

１ 各シートの作成目的   

（１）基本計画シート 

   第４次総合計画基本計画（素案）に掲載する内容をまとめるためのものです。 

 

（２）考え方シート 

    基本計画シートの記入内容を補足説明するためのもので、シート１及びシート２を作成しま

す。 

【シート１】基本計画に掲載する各項目の根拠となる考え方やデータ等について整理します。 

【シート２】各施策に位置付けられる予定の事務事業等について整理します。 

 

２ 作成方法   

（１）各部総合計画検討会議の開催 

各シートは、各部総合計画検討会議を開催し、部内及び室課内において十分に議論したうえ

で、まとめてください。また、「吹田市第４次総合計画策定 課題検討集（案）」（以下、課題

検討集）や各分野の個別計画等を踏まえて検討してください。 

 

（２）政策や施策の関係所管が複数にわたる場合 

部内の複数の室課にわたる場合は、各部総合計画検討会議で調整を行ったうえで、主な所管

でとりまとめてください。 

複数の部局にわたる場合は、総合計画策定委員会作業部会でも調整を行うことを予定してい

ますが、今回のシート作成の段階でできる限り協議・調整を行い、主な所管でとりまとめてく

ださい。 

 

３ シート記入にあたっての留意事項   

（１）記入例 

各シートの記入にあたっては、別紙【記入例】も必ず参考にしてください。 

 

（２）表現等 

   市民が読むことを想定し、わかりやすい表現となるよう努めてください（特に、基本計画シ

ート）。また、「である」調ではなく、「です・ます」調で統一してください。 

 

（３）政策・施策の分け方や名称等の変更 

   基本計画シートの政策・施策については、各分野の個別計画等を参考に、暫定的に分けたも

のとなっています。政策・施策の分け方や名称等を変更したほうが良いと思われる場合は、必

ず事務局（企画財政室総合計画G）までご相談ください。 

 【連絡先】企画財政室 総合計画 G 内線 2142、2143 
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４ 「基本計画シート」及び「考え方シート【シート１】」の記入要領   

 

記入欄 基本計画シート 考え方シート【シート１】 

現
状
と
課
題 

政策ごとの現状と課題について、その政策

分野における本市の状況がわかるよう記

入してください。また、課題検討集や各分

野の個別計画等も踏まえてまとめてくだ

さい。 

基本計画シート「現状と課題」欄に記入し

た内容について、課題検討集や各分野の個

別計画等の該当するページを記入してくだ

さい。個別計画等に記載がない場合は、根

拠となるデータや背景、考え方等の説明を

記入してください。 

目 

標 

政策ごとの目標について、「何をどのよう

な状態にしたいか」がわかるように、課題

検討集や各分野の個別計画等も踏まえて

まとめてください。 

基本計画シート「目標」欄に記入した内容

について、「現状と課題」欄と同様の要領で

記入してください。 

施 

策 

●施策コード 

Ｐ.4 の施策体系表を参考に記入してく

ださい。 

●施策名 

 Ｐ.4 の施策体系表を参考に記入してく

ださい。 

●施策の内容 

政策目標を達成するために、Ｈ30～Ｈ

39 年度に取り組む施策の内容につい

て、簡潔に記入してください。 

●主な担当所管 

室課名で記入してください。 

基本計画シート「施策」欄に記入した内容

について、個別計画等があれば該当するペ

ージを記入してください。 

 

指 

標 
●施策コード 

「施策」欄と同様の要領で、施策コード

を記入してください。 

●指標名 

施策の成果を評価するための指標（成果

指標）を、1つの施策につき 1～2 個を

目安に記入してください。 

成果指標の設定が困難な場合は、「○○

事業を△回実施」等の行政活動に係る指

標（活動指標）でもかまいません。 

●現状（年度・年） 

指標の直近の数値を単位も含めて記入

してください。括弧書きで年度（または

年）を併記してください。 

●目標（H39 年度） 

指標の目標値を単位も含めて記入して

ください。 

●施策コード ●指標名 ●現状（年度・年） 

●目標（H39 年度） 

基本計画シート「指標」欄に記入した内

容を転記してください。 

●指標の根拠と目標値の考え方 

 その指標を設定する理由や考え方を記入

してください。あわせて、目標値の設定

の考え方を記入してください。 

●指標の出典や算出方法 

 出典の例：○○調査、○○計画 等 

算出方法の例：実績値による、 

○件×△ヵ月 等 

●備考 

設定した指標が活動指標の場合は、「活動

指標」と記入してください。 
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（つづき） 

記入欄 基本計画シート 考え方シート【シート１】 

関
連
す
る 

個
別
計
画 

関連する個別計画があれば記入してくだ

さい。 - 

関
連
す
る 

法
令
・ 

条
例
等 

関連する法令や条例等を記入してくださ

い。 - 

 

 

５ 「考え方シート【シート２】」の記入要領   

（１）＜表１＞各施策を構成する事業 

  ア 「施策コード」「事務事業名」「室課名」欄 

施策コードは、Ｐ.4 の施策体系表を参考に記入してください。事務事業名及び室課名は、

各施策に位置付けられる予定の事務事業について、記入してください。 

※対象となる事務事業は、「平成 29 年度～平成 33 年度実施計画」に記載のある事業とし

ます。 

  イ 「予定年度」「区分」「内容等」欄 

    平成 30 年度～平成 39 年度において事業の拡充・縮小・廃止を予定している場合のみ記

入してください。 

(ア)予定年度 

   拡充・縮小・廃止を予定している年度をプルダウンで選択してください。 

(イ)区分 

  該当する区分（拡充・縮小・廃止）をプルダウンで選択してください。 

(ウ)内容等 

  拡充・縮小・廃止を行う理由や事業内容等について、簡潔に記入してください。 

  

（２）＜表２＞各施策で予定している新規事業 

平成 30 年度～平成 39 年度において新規事業を予定している場合のみ記入してください。 

ア 「施策コード」欄 

  新規事業を位置付ける予定の施策の施策コードを記入してください。 

イ 「事務事業名」「室課名」欄 

 事務事業名（仮称でかまいません）及び所管する室課名を記入してください。 

  ウ 「予定年度」 

    事業開始の予定年度をプルダウンで選択してください。 

  エ 「事業内容」 

事業内容等を簡潔に記入してください。 

 

 

 

【問い合わせ先】行政経営部 企画財政室 総合計画Ｇ 内線 2142、2143                                      
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 施策体系表  

 

※施策コード …施策について「大綱 - 政策 - 施策」の順に番号を振ったもの 

【例】施策コード 1-1-1 …施策「非核平和への貢献」 

    施策コード 3-4-2 …施策「地域医療体制の充実」 

 

頁

P.●

政策 施策

1 非核平和への貢献 P.●

2

1

1
平和と人権を尊重する
まちづくり

2 市民自治によるまちづくり

人権・
市民自治

人権の保障 P.●

3 男女共同参画の推進 P.●

市民参画・協働の推進 P.●

2 情報共有の推進 P.●

3 コミュニティの活性化 P.●

1 防災体制の整備 P.●

1 生きがいづくりと健やかな暮らしの推進 P.●

2 防災力・減災力の向上 P.●

3 消防・救急救命体制の充実 P.●

1 防犯力の向上 P.●

2 消費者保護の推進 P.●

介護の充実 P.●

3 支え合って暮らす環境の整備 P.●

1 地域福祉の充実 P.●

2

P.●

障がい者がいきいきと暮らせる
まちづくり

1 生活支援など日々の暮らしの基盤づくり P.●

2 社会参画へ向けた教育・就労支援

2 生活困窮者への支援と社会保障制度の適正な運営 P.●

1 健康づくりの推進 P.●

2 地域医療体制の充実 P.●

1 地域の子育て支援の充実 P.●

2 就学前の保育・教育の充実 P.●

3 配慮が必要な家庭への支援 P.●

1 小中一貫教育の充実 P.●

地域全体の教育力の向上 P.●

2 教育環境の整備 P.●

1 生涯学習活動の支援 P.●

2 生涯学習環境の整備

防災・
防犯

高齢者がいきいきと暮らせる
まちづくり

災害に強く安心して暮らせる
まちづくり

子どもの笑顔があふれ
子育てしたくなるまちづくり

3

1

地域での暮らしを支える
まちづくり

4 健康・医療のまちづくり

3 地域での教育環境づくり

2 犯罪を許さないまちづくり

1

1

子育て・
学び

福祉・
健康

3

2

豊かな学びと心を育む学校づく
り2

大綱

１

２

３

４
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5

大綱 政策 施策

3 市民が愛着を持てるまちづくり

都市魅力

1 計画的なまちづくり

７

2 自然を育むみどりのまちづくり

3
安全で快適なまちを支える
基盤づくり

都市形成６

1 環境先進都市のまちづくり環境

芸術・文化の振興

3 上水道の整備

1 道路等の整備

2 ホームタウン活動の推進

2 地域スポーツの振興

商工振興と創業支援

1 魅力の向上と発信

2
文化・スポーツに親しめるまち
づくり

就労支援と働きやすい環境づくり

1

公園の整備と維持管理

1
地域経済の循環及び活性化を
図るまちづくり 2

4 下水道の整備

1

1 計画的な都市形成

2 公共交通等の整備と利用促進

1

効率的な行政運営

良好な市街地空間の形成

3 良好な住環境づくり

1 健全な財政運営の推進

2 公共施設の最適化

8 行政経営 1

2 資源を大切にする社会システムの形成

2

2 みどりの継承、創出と活用

3 健康で快適な暮らしを支える環境の保全

1 低炭素社会への転換の推進

3 ＩＣＴの活用

4 職員の育成と組織の活性化
 


