※　このチェック表は、申請書等と一緒に御提出をお願いします。

団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
市民公益活動センター使用料補助金申請チェック表

申請書を提出される前に、以下の項目のチェックをお願いします。

□　修正テープ(修正液)を使用していませんか。
□　フリクションペン（消せるボールペン）を使用していませんか。
□　今年度の様式（交付申請書・補助金交付請求書等）を使用していますか。
①補助金交付申請書
□　定款等で定められた代表者肩書は記入されていますか。（団体で特に肩書がない場合は「代表」）
②使用状況一覧

□　連絡先(電話、メールアドレス等)が記入されていますか。

□　一覧に記入した支払済使用料の合計が合計額欄に記載されていますか。
□　記載した合計額が、「吹田市市民公益活動センター使用料補助金交付申請書」の「１ 使用料支払総額」の額と一致していますか。
③市民公益活動センター使用許可書兼領収書等

  □　「使用状況一覧」に記入された分の使用許可書兼領収書等が添付されていますか。

④補助金交付請求書　　（できれば申請書と同時に提出してください。）
□　申請書の申請者と請求書の請求者の肩書・氏名は一致していますか。

□　法人(NPO法人等)：代表者記名・押印、または押印しない場合に発行責任者及び担当者氏名が記載されていますか。

法人以外：代表者が自署、または記名・押印されていますか。
□　（誤字・脱字等の訂正を市に委ねることを希望される場合のみ）
捨印または訂正用署名がされていますか。（法人は請求印を押印されない場合対象外）

□　口座番号・フリガナ・口座名義欄は、通帳の見開きに記載されたカタカナの名義のとおり記入されていますか。
□　振込先は団体名義の口座ですか。
*　日付欄、交付決定日、交付請求額は申請後に確定するため、申請時には記入不要です。
