
※予約の支払方法を「クレジット」で申し込まれた場合、ご自身で取消や変更は出来ませんのでご注意下さい。

①支払方法にクレジットを選択します。

ログイン後のメインメニュー画面

公共施設予約・照会システム　吹田市立男女共同参画センター　クレジット決済マニュアル

「空き照会・予約」ボタンを押して予

約を始めます。
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予約したい諸室を選択して表示されたカレンダーの画面

予約の情報を入力する画面

予約コマを選択しています。

予約コマを選択したら「次に

進む」ボタンを押して次の画

面に進みます。

クレジットで決済したい場合に選択します。

クレジット決済を実施していない施設は、

この選択肢は表示されません。

この画面を入力したら「次に

進む」ボタンを押して料金確

認画面へ進みます。

男女共同参画の未来とは

会議
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料金確認画面で予約を確定した後に表示される予約完了画面

予約一覧照会画面

予約した申込を確認するために、

「予約一覧照会」ボタンを押します。

予約申込された時点では、まだ承認され

ていないので、申込状態は「承認待ち」

と表示されます。

このボタンを押すと「予約詳細画面」を表示します。

申込状態が「承認待ち」で、このボタンを押します。

男女共同参画の未来とは

会議

男女共同参画の未

来とは
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申込状態が「承認待ち」の予約詳細画面

「クレジット決済へ」ボタンが表示されず、

「承認待ち」では、クレジット決済はできませ

ん。

男女共同参画の未来とは

会議
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ログイン画面

ログイン後のメインメニュー画面

②センターの審査後（翌日～7業務日以内に審査します。）に再度ログインし、

承認された分をクレジット決済してください。

「予約照会・取消」ボタンを押してク

レジット決済を始めます。
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予約一覧照会画面

このボタンを押すと「予約詳細画面」を表示します。

申込状態が「未入金」で入金方法が「クレジット」の予約のボタンを押します。

男女共同参画の未

来とは

センターが承認すると、申込状態が「承認待ち」から

「未入金」と表示されます。

利用者は、申込状態「未入金」、入金方法「クレジッ

ト」と表示されている予約に対し、クレジット決済を

実施していただきます。
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申込状態が「未入金」、入金方法が「クレジット」の予約詳細画面

「クレジット決済へ」ボタンが表示れるように

なるので、ボタンを押してＧＭＯの決済画面が

別ウインドウで開きます。

男女共同参画の未来とは

会議
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③クレジット決済サイト（GMO）でクレジット情報を入力してください。

ＧＭＯのクレジット決済入力画面※画面を横に広げているため、若干画面の表示が異なっています。

※ＧＭＯとは、ＧＭＯペイメントゲートウェイ株式会社が提供するクレジット決済システムのことです。

カード情報を入力します。

「一括払」しか選択できません。

ボタンを押すと確認画面へ進みます。

この画面を開いて１０分以上放置するとクレジット決

済ができなくなります。

その場合、この画面の「×」ボタンを押して画面を閉

じていただき、予約詳細確認画面の「クレジット決済

へ」ボタンを押していただくと、再度決済をすること

ができます。

ただし、この放置操作を１０回以上繰り返すと、「ク

レジット決済へ」ボタンを押しても決済できなくなる

ので、ご注意ください。

１０回以上繰り返して決済ができなくなり、さらに決

済をしたい場合は、予約をすべて取り消して、新しい

許可番号で予約をしなおす必要があります。

※この画面を開いている間は、呼び出し元の画面

（予約詳細確認画面）を操作することができません。

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
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ＧＭＯのクレジット決済確認画面

ボタンを押すと決済がされ

完了画面が表示されます。

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
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ＧＭＯのクレジット決済完了画面

決済完了後の予約詳細画面

決済が完了したら、ブラウ

ザの「×」ボタンを押して、

ＧＭＯの画面を閉じてくだ

さい。

「前に戻る」ボタンを押して、

予約一覧照会画面に戻ってください。

決済後に再度「クレジット決済へ」

ボタンを押しても、決済が完了して

いるので、決済できません。

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
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④クレジット決済が入金済みになっていることを確認してください。

クレジット決済後の予約一覧照会画面

申込状態が「入金済み」、入金方法が「クレジット」の予約詳細画面

決済されると、申込状態が「未入金」から「入金済み」

と表示されます。

再度、予約詳細画面を開いても「クレジット決済へ」ボ

タンは表示されなくなります。

決済後に、このボタンを押します。

「クレジット決済へ」ボタンが表示されなくな

り、「入金済み」であることがわかります。

男女共同参画の未

来とは

男女共同参画の未来とは

会議
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